
 MANUAL:
MÓDULO CONTABLE 

EN LA PLATAFORMA SIAF

Oficina General de Tecnologías de la Información
(OGTI)

CONTABILIZACIÓN DE REGISTROS, PROCESO DE PRE CIERRE FINANCIERO,
REPORTES



2

Tabla de contenidos

I. Objetivo ......................................................................................................................................... 3

II. Contabilización de los registros ........................................................................................ 6

2.1. Contabilización del Compromiso Anual ........................................................................

2.2. Contabilización de Registros Administrativos ...........................................................

2.3.  Contabilización de devengados de operaciones de encargo y caja 

chica .............................................................................................................................................................

2.4. Contabilización de Documentos Entregados ............................................................

2.5. Contabilización de ingresos a caja para su devolución a favor de TP 

con T6 ..........................................................................................................................................................

2.6. Contabilización de asientos según DS N°043-2022-EF ........................................

2.7. Contabilización de transferencias financieras recibidas distribuciones ...

2.8. Notas de contabilidad ..............................................................................................................

7

10

15

18

20

22

23

24

1.1. Acceso al sistema .........................................................................................................................

III. Proceso de pre cierre financiero ........................................................................................27

3.1. Pre cierre del balance de comprobación ......................................................................

3.2. Pre cierre de operaciones recíprocas .............................................................................

27

30

4



3

Tabla de contenidos

37

IV. Reportes ..................................................................................................................................... 30

4. 1. Balance de comprobación ...................................................................................................

4. 2. Libros principales ......................................................................................................................

4. 3. Libros auxiliares ..........................................................................................................................

4. 4. Notas de contabilidad ...........................................................................................................

4. 5. Contabilización de registros SIAF ...................................................................................

4. 6. Avance de operaciones recíprocas ................................................................................

31

32

33

34

35

36

V. Recomendaciones para Titulares de los pliegos, Delegados y Directores
Generales de Administración .................................................................................................



4

A fin de mejorar la calidad, eficiencia y transparencia en la ejecución del gasto

público, el MEF, a través de la Oficina General de Tecnologías de la información

(OGTI), lidera el proceso de implementación de la Plataforma SIAF en las

entidades de los 3 niveles de gobierno (GN, GR y GL). El presente manual tiene

como objetivo que los usuarios conozcan las principales funcionalidades y el

correcto registro de las operaciones del Módulo Contable en la Plataforma

SIAF-SP, en concordancia con los lineamientos establecidos por la Dirección

General de Contabilidad Pública. Este módulo permite lo siguiente: 

I. Objetivo

Recuerde que, para un óptimo funcionamiento del
Módulo de Contable, debe mantener actualizados los
navegadores Web: Chrome, Mozilla o Internet Explorer.

I. Objetivo

Proceso de Pre cierre financiero

Reportes

Contabilización de registros

Para acceder al sistema, el usuario debe ingresar a la Plataforma SIAF-SP

digitando el siguiente enlace. Recuerde hacerlo desde cualquier navegador

confiable:

https://apps.mef.gob.pe/weblanding/#/landing

1. 1. Acceso al sistema

https://apps.mef.gob.pe/weblanding/#/landing


 Ingrese 
clave RU 

o DNI
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Para ingresar al Módulo Contable de la Plataforma SIAF-SP, seleccione el

módulo Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF-SP).

El sistema identifica al usuario y la entidad a la que pertenece y muestra la

opción para ingresar al Módulo Contable.

Para obtener las credenciales de acceso, los usuarios

deben estar registrados en el aplicativo SIAF Operaciones

en Línea y tener el perfil de acceso al módulo contable.
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Todas las operaciones registradas en el Módulo
Administrativo del SIAF-SP serán contabilizadas en el

Módulo Contable de la Plataforma SIAF-SP.

A continuación, aparece la pantalla de bienvenida. En ella se indica la fecha y

hora de acceso. Ahora seleccione el Módulo Contable - Ejecutora.

En el menú izquierdo de la pantalla, se muestran las opciones de Registro para

la contabilización de las operaciones. 

II. Contabilización de los registros

En el Menú, se
muestran las

opciones:



Se está contabilizando, espere por favor.

Permite realizar
búsquedas de
Certificados.

Permite descargas en
formatos Excel y PDF.

Se habilita la
opción

Contabilizar.

Dé clic aquí para ver los
compromisos anuales no
contabilizados dentro del

periodo elegido.
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Considere que para realizar la contabilización de
Compromisos Anuales, no debe seleccionar la opción
Todos, ya que no se habilitaría el botón Contabilizar.

En el menú izquierdo de la pantalla, seleccione la opción Contabilización de

Compromiso Anual. Esta ventana permite realizar búsquedas por periodo, de

operaciones CONTABILIZADAS y de operaciones NO CONTABILIZADAS.

2. 1. Contabilización del Compromiso Anual

Para la contabilización de los compromisos anuales debemos filtrar y buscar las

operaciones No Contabilizadas. Luego, dé clic en el botón rojo: Contabilizar.



Para descontabilizar las operaciones del Compromiso Anual, en la columna de

la derecha, dé clic en el ícono Descontabilizar. Se muestra una ventana para

descontabilizar. Con el botón rojo, Confirmamos. 

Se ha descontabilizado correctamente.

Recuerde que, la descontabilización de los registros de
compromisos anuales, se realiza de manera individual. En
cambio, la contabilización sí se realiza de forma masiva. 

En el menú izquierdo de la pantalla, seleccione la opción Contabilizados para

mostrar todos los registros contabilizados masivamente.

Dé clic aquí para ver los
compromisos anuales
contabilizados dentro 

del Periodo elegido.
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Los reportes descargables de los formatos Excel y
PDF mostrarán la información requerida, según los
criterios de búsqueda establecidos por el usuario.

Para una mejor visualización del reporte, el usuario puede descargar la

información en formato PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la información, puede descargar los

registros en formato Excel.



Permite una
Búsqueda
avanzada de
un registro
específico.

 Permite realizar
búsquedas por periodo,

ciclo y fase. 
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Los registros administrativos solo podrán contabilizarse
si, previamente, se han contabilizado los compromisos
anuales vinculados a estos registros. 

Seleccione la opción Contabilización de Registros SIAF del menú  izquierdo de

la pantalla. Permitirá realizar búsquedas por periodo, ciclo, fase, operaciones

Contabilizadas, No Contabilizadas y búsquedas avanzadas.

2. 2. Contabilización de Registros SIAF

SI

Para la contabilización de registros SIAF, seleccionar y buscar las operaciones

No Contabilizadas. Ahora seleccione un registro y se muestra el detalle de las

fases del registro SIAF pendientes de contabilizar.

Al hacer clic se muestra
el detalle de las fases
contabilizadas o por

contabilizar.



Ahora coloque el cursor en la casilla habilitada para el monto y dé clic en el

botón Obtener monto para que se cargue el importe total de la fase del

devengado y se habilite el símbolo + al lado derecho que permite agregar las

cuentas contables del DEBE y el HABER..  

Para contabilizar la fase devengado de un registro, dé clic en el símbolo + para

poder agregar las cuentas contables. Seleccione la divisionaria y dé clic en el

botón Confirmar.

Cuando no tiene
una cuenta

contable asociada.

Considere que, el proceso de contabilización de los
registros SIAF en la Plataforma SIAF - SP, es el mismo
que se realizaba en el SIAF - Cliente.
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Seleccione la
cuenta del Debe

a relacionar.

Seleccione la
cuenta del Haber

a relacionar.



Seleccione la
cuenta del Debe

a relacionar.

Seleccione la
cuenta del Haber

a relacionar.
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Para el caso de registros del rubro “Recursos
Ordinarios”, al seleccionar el segundo asiento, este
cargará su información de manera automática.

Para el caso de registros de rubro: “Recursos Ordinarios” el segundo asiento (2)

se va a cargar automáticamente debajo del primer asiento (1).

Al dar clic en las cuentas Presupuestales o cuentas de Orden, la información se

visualiza de manera automática .

Dé clic en el símbolo + al lado derecho para agregar las cuentas contables del

DEBE y el HABER..  



Se registró correctamente el devengado.

Cambia a SI
cuando se graba
la información.

Descontabiliza la
cuenta

seleccionada.

Permite eliminar
en caso de un

registro errado.
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Recuerde que, el usuario deberá agregar la cantidad de
cuentas contables que crea necesarias tanto, para el
Debe como el Haber.

Coloque el cursor en la casilla habilitada para el monto de las cuentas Debe y

Haber y dé clic en el botón Obtener cuenta para que se cargue el importe 

Luego, verifique que las cuentas Presupuestal y De orden se hayan relacionado

correctamente. 

Finalmente, con la información completa y revisada, dé clic en el botón Grabar.



Se registró correctamente girado.

Permite eliminar
en caso de un

registro errado.

Cambia a SI
cuando se graba
la información.

Descontabiliza la
cuenta

seleccionada.
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En la fase de girado, el sistema vincula las cuentas del
Debe y Haber de forma automática debido a que ya se
contabilizó el devengado.

A continuación, repetimos los pasos aprendidos para contabilizar el Girado.

Para descontabilizar un registro, damos clic en el ícono Eliminar. Ahora retiré la

cuenta y dé clic en el botón Grabar. Un mensaje confirma la descontabilización. 



2. 3. Contabilización de Devengados de Operaciones 
de Encargo y Caja Chica

En el Menú Registro, dé clic en Contabilización de Devengados de Operaciones

Encargo y Caja Chica. Esta ventana permite realizar búsquedas por periodo, de

Operaciones Contabilizadas y No contabilizadas, para ubicar los Registros. 

Para la contabilización de Devengados de Operaciones de Encargo y Caja Chica,

elija las operaciones No Contabilizados y dé clic en la opción Contabilizar.  

Ahora los registros cambian a contabilizados. 

Cambia a SI cuando
se contabilizan los

registros.

Considerar que NO se podrán contabilizar Devengados de

Operaciones de Encargo y Caja Chica en la opción de

Contabilización de Compromiso Anual y Contabilización de

Registros SIAF. 
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Tomar en cuenta que cuando se realice una búsqueda de
registros, solo buscará aquellos que sean del Tipo de
Operación A, AV, E, EO, C.

Al contabilizar este tipo de operación, se muestra un mensaje que confirma la

contabilización. Para poder visualizar los registros Contabilizados, damos clic en

la opción CONTABILIZADOS.

Para descontabilizar los devengados de Encargo y Caja Chica, dé clic en el ícono

de la columna Descontabilizar. Ahora aparece una ventana en la que debe dar

clic en el botón Confirmar.

16
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Los reportes descargables de los formatos Excel y
PDF mostrarán la información requerida, según los
criterios de búsqueda establecidos por el usuario.

Para una mejor visualización o análisis del reporte, el usuario puede descargar

la información en formatos Excel y PDF.

Asimismo, en caso se realice la descontabilización de un expediente de manera

total en la opción de Contabilización de registros SIAF y este registro tenga

devengados de encargo y caja chica, aparecerá el siguiente mensaje:



En el Menú Registro dar clic en Contabilización de Documentos Entregados.

Esta ventana permitirá realizar búsquedas por periodo, ciclo de gastos e

ingresos, de operaciones CONTABILIZADAS y NO CONTABILIZADAS. 

Se envió la contabilización exitosamente.
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Para visualizar los documentos entregados
contabilizados, elija la opción “CONTABILIZADOS” y dé
clic en el botón buscar.

2.4. Contabilización de Documentos Entregados

Para la contabilización masiva de documentos entregados, seleccione la opción

NO CONTABILIZADOS en los criterios de búsqueda ubicados a la izquierda y dé

clic en el botón Contabilizar.



Se ha descontabilizado correctamente.

Seleccione la opción de Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados masivamente.

Cambia a SÍ
cuando se

contabiliza.

Se habilita la
opción de

descontabilizar.

Se mostrarán las
cuentas DEBE y

HABER.

Para descontabilizar los documentados entregados, dé clic en el ícono de la

columna Descontabilizar. Ahora aparece esta ventana. Para descontabilizar el

registro, Dé clic en el botón Confirmar. 

Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
los formatos Excel y PDF. Estos muestran la información
requerida, según los Criterios de búsqueda del usuario.
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Se envió a contabilizar exitosamente.

Dé clic aquí para ver los
todos los ingresos a caja

del periodo elegido.

Permite descargas en
formatos Excel y PDF.

Dé clic aquí para
contabilizar de
forma masiva.
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La funcionalidad de esta opción es similar a las
anteriores. Permite contabilizar de forma masiva los
registros.

Seleccione  la opción Contabilización de ingresos a Caja para su Devolución a

favor de TP con T6 del menú izquierdo de la pantalla.

2.5. Contabilización de ingresos a caja para su
devolución a favor de TP con T6

Para la Contabilización de Ingresos a Caja para su Devolución a Favor de TP con

T6, seleccionar y buscar las operaciones NO CONTABILIZADAS y dar clic en el

botón Contabilizar.

Cambia a SI
cuando se

contabiliza.



Se ha descontabilizado correctamente.

Seleccione la opción de Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados masivamente.

Se habilita la
opción de

descontabilizar.

Se mostrarán las
cuentas DEBE y

HABER.

Para descontabilizar el registro, dé clic en el ícono de la columna

Descontabilizar. 

Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
los formatos Excel y PDF. Estos muestran la información
requerida, según los Criterios de búsqueda del usuario.
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Se envió a contabilizar exitosamente.

Se ha descontabilizado correctamente.

Seleccione la opción Contabilización de asientos según DS N°043-2022-EF del

menú izquierdo de la pantalla. Considerar que todas las entidades podrán

visualizar esta opción. Sin embargo, solo podrán acceder las entidades de

Gobierno Nacional asociadas al DS N°043-2022-EF.
Dé clic aquí para
contabilizar de
forma masiva.

Dé clic aquí para ver los
asientos no contabilizados

dentro del periodo
seleccionado.

Cambia a SI
cuando se

contabiliza.

Permite descargas en
formatos Excel y PDF.
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Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
los formatos Excel y PDF. Estos muestran la información
requerida, según los Criterios de búsqueda del usuario.

2.6. Contabilización de asientos según DS N°043-2022-EF

Ahora seleccione la opción de Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados.

Se habilita la
opción de

descontabilizar.
Permite buscar

un registro
específico



Se envió a contabilizar exitosamente.

Se ha descontabilizado correctamente.

Dé clic aquí para
contabilizar de
forma masiva.

Dé clic aquí para ver los
todas las transferencias

dentro del periodo
elegido.
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Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
los formatos Excel y PDF. Estos muestran la información
requerida, según los Criterios de búsqueda del usuario.

En el menú izquierdo de la pantalla, seleccione la opción Contabilización de

Transferencias Financieras Recibidas Distribuciones.

2.7. Contabilización de transferencias financieras
recibidas distribuciones

Ahora eliga la opción Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados masivamente.

Se habilita la
opción de

descontabilizar.

Permite descargas en
formatos Excel y PDF.



Para crear una nueva nota, dé clic en el botón            y llene la información que

se solicita en el formulario:

+
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Seleccione  la opción Notas de Contabilidad del menú izquierdo de la pantalla.

Esta ventana permitirá realizar búsquedas por periodo, número de nota, grupo

de operación, proyectos de inversión. Asimismo la creación del Asiento de

apertura.

2.8. Notas de contabilidad

Permite crear
una nueva nota.



A continuación se habilita la sección de cuentas a las que se ingresará la nota

contable. Dé clic en el botón +

Se debe repetir el paso anterior para completar el registro de ambas cuentas:

DEBE y HABER. Luego, ingrese el monto en las casillas en blanco para cada

cuenta o seleccione el botón Obtener monto para completarlo de forma

automática. Finalmente dé clic en el botón Grabar para completar el registro

de la nota contable.
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Para considerar una cuenta como operación recíproca P,
se debe registrar con el importe completo vinculado a una
o mas entidades reciprocas. La operación recíproca S la
vinculación es opcional .

Debe
Haber

Completa el monto
automáticamente.



Nota contable se ha grabado con éxito
con Nro. 48

Si la cuenta se muestra como recíproca, se habilitará el botón Cuenta

Recíproca con la información. 
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Por única vez, para el 2025, las entidades tendrán que
ingresar las entidades recíprocas por cada cuenta, de ser
necesario, siguiendo el mismo esquema.

Finalmente, con la información completa, dé clic en el botó Grabar.

Luego de Confirmar, se mostrará la entidad reciproca permitiendo el registro

del monto de reciprocidad de acuerdo al análisis de la entidad que podrá ser el

monto Total o de manera parcial. Cabe señalar que si existen mas entidades

recíprocas estas también podrán ser agregadas y con el monto que

corresponda.



El sistema registra la fecha y
hora en que se ejecuta cada

botón.
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Al igual que en Cliente SIAF, el pre cierre financiero del

balance de comprobación y de operaciones recíprocas se

realiza en la opción de procesos. 

Seleccione la opción Procesos del menú desplegable al lado izquierdo de la

pantalla de inicio.

III. Proceso de pre cierre financiero

Registro
Consultas
Procesos
Reportes

Seleccione la opción Pre Cierre del Balance de Comprobación del menú  

izquierdo de la pantalla.

Dé clic aquí para validar
que no hayan registros

no contabilizados.

3. 1. Pre cierre del balance de comprobación



Clasificador de Ingreso
Clasificador de gasto
Clasificador de gasto
segundo asiento devengado

Al dar clic en la opción Validar contabilización, el sistema genera un listado de

de observaciones en formato Excel de todos los registros que no se hayan

contabilizado aún, sin embargo, esto no es impedimento para realizar el pre

cierre financiero.
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El pre cierre se ejecuta siempre y cuando las cuentas
hayan sido mayorizadas y valoradas correctamente y la
información se carga en el sistema contable web.

En caso existan operaciones de cuentas contra su naturaleza, el sistema alertará

con el siguiente mensaje, en cuyo caso, no se podrá realizar el Pre cierre a

menos que se subsanen las observaciones que se generan en un listado en

formato Excel.



Cuentas mayorizadas y validadas.

29

Al dar clic en el botón Pre cierre, también se genera un
listado de observaciones que no son impedimento para
ejecutar el pre cierre.

Superadas todas las observaciones de los pasos anteriores, la entidad podrá

realizar el Pre cierre. Dé clic en el botón Mayorizar cuentas y Validar saldos.

Cambia a SI cuando
se ejecuta el botón

Pre cierre.

Con las cuentas mayorizadas y validadas ya se puede ejecutar el botón Pre

cierre para culminar el proceso.



El sistema registra la fecha y
hora en que se ejecuta cada

botón.

Proceso terminado.

Proceso concluido.
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La información de los pre cierres que se realizan en este
módulo se carga automáticamente en SIAF - Módulo
Contable - Información Financiera y Presupuestaria.

Seleccione la opción Pre Cierre de Operaciones Recíprocas del menú  

izquierdo de la pantalla.

3. 2. Pre cierre de operaciones recíprocas

Cambia a SI cuando
se ejecuta el botón

Pre cierre.

Con el proceso terminado, ya se puede ejecutar el botón Pre cierre para

culminar el proceso.

Seleccione la opción Reportes del menú desplegable al lado izquierdo de la

pantalla de inicio.

IV. Reportes

Registro
Consultas
Procesos
Reportes
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Al igual que en Cliente SIAF, el pre cierre financiero del

balance de comprobación y de operaciones recíprocas se

realiza en la opción de procesos. 

4. 1. Balance de comprobación

Seleccione  la opción Balance de comprobación del menú izquierdo de la

pantalla.

Para descargar la información, seleccione el periodo y dé clic el botón PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la información, puede descargar el

reporte en formato Excel.

Permite descargar
el reporte en Excel

o PDF.
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El tipo de libro Inventario Inicial es uno sólo y no se

genera por periodos, por eso se bloquea la opción

Periodos cuando se solicita el reporte de este libro.

4. 2. Libros principales

Seleccione la opción Libros principales del menú izquierdo de la pantalla.

Para descargar la información en formato PDF, seleccione el periodo y tipo de

libro y dé clic en el botón PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la información, puede descargar el

reporte en formato Excel.

Permite descargar
el reporte en Excel

o PDF.
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Toda la información que se muestra ha migrado del SIAF
Cliente a la Plataforma SIAF-SP. Para acceder a estas

opciones se requiere tener usuario y contraseña.

4. 3. Libros auxiliares

Seleccione la opción Libros auxiliares del menú izquierdo de la pantalla.

Para descargar la información en formato PDF, seleccione el periodo y tipo de

libro y dé clic en el botón PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la información, puede descargar el

mismo reporte en formato Excel dando clic en el botón Excel.

Análisis cuenta registro
Auxiliar estándar
Cuentas según proyecto
inversión
Saldo de cuentas contables

Permite descargar
el reporte en Excel

o PDF.
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Toda la información que se muestra ha migrado del SIAF
Cliente a la Plataforma SIAF-SP. Para acceder a estas  

opciones se requiere tener usuario y contraseña.

4. 4. Notas de contabilidad

Seleccione la opción Notas de contabilidad del menú izquierdo de la pantalla.

Permite descargar
el reporte en Excel

o PDF.

Para descargar la información en formato PDF, seleccione el periodo y dé clic

en el botón PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la información, puede descargar el

mismo reporte en formato Excel dando clic en el botón Excel.

Todos
Movimientos de bienes
Cargas diferidas
Ingresos varios
Otras operaciones 
complementarias
Depuración y
sinceramiento contable
Proyectos de inversión

Busca por
número de nota



Todos
Devengado
Girado
Pagado
Rendición

Encargo interno
Encargo interno
para viáticos
Gasto - Fondo fijo
para caja chica
Gasto encargo
Gasto planillas
Entre otros.

Permite descargar
el reporte en Excel

o PDF.

Complementaria
Gasto
Ingreso
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Esta opción muestra todos los registros que han sido

contabilizados.

4. 5. Contabilización de registros SIAF

Seleccione la opción Contabilización de registros SIAF del menú izquierdo de

la pantalla.

Para descargar la información, seleccione el periodo y dé clic en el botón PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la información, puede descargar el

mismo reporte en formato Excel dando clic en el botón Excel.



Listado de movimientos de cuentas
del activo por operaciones recíprocas.
Listado de movimientos de cuentas
del pasivo por operaciones recíprocas.
Listado de movimientos de cuentas de
gestión por operaciones recíprocas.

Permite descargar
el reporte en Excel

o PDF.

Resumen
Detalle

36

4. 6. Avance de operaciones recíprocas

Seleccione la opción Avance de Operaciones Recíprocas del menú izquierdo

de la pantalla.

Dé clic en el botón PDF para generar el reporte en formato PDF o en el botón

Excel para generarlo en formato Excel.

Toda la información que se muestra ha migrado del SIAF

Cliente a la Plataforma SIAF-SP. Para acceder a alguna de

las opciones se requiere tener usuario y contraseña.
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V. Recomendaciones para Directores Generales de
Administración y Operadores de la Plataforma SIAF-WEB

Para proteger su seguridad y garantizar el correcto funcionamiento del Módulo,

los Directores Generales de Administración y los operadores de la Plataforma

SIAF-WEB deben tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

El usuario y la clave del correo electrónico 
 es personal e intransferible.

Evite dejar los correos electrónicos abiertos.

Los usuarios deben cultivar el hábito de 
cambiar sus claves periódicamente. 



¡GRACIAS! 
Ahora ya podemos

contabilizar registros 
en la Plataforma 

SIAF-SP.

Si tienes alguna duda, contacta al Especialista de Asistencia
Técnica Funcional del SIAF (implantador MEF) aquí:
https://apps5.mineco.gob.pe/siaf/mesadeayuda/DatosUE.aspx
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https://apps5.mineco.gob.pe/siaf/mesadeayuda/DatosUE.aspx


http://www.gob.pe/mef
https://x.com/MEF_Peru
https://www.facebook.com/PeruMEF/timeline/

