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l. Objetivo

A fin de mejorar la calidad, eficiencia y transparencia en la ejecucién del gasto
publico, el MEF, a través de la Oficina General de Tecnologias de la informacién
(OGTI), lidera el proceso de implementacion de la Plataforma SIAF en las
entidades de los 3 niveles de gobierno (GN, GR y GL). El presente manual tiene
como objetivo que los usuarios conozcan las principales funcionalidades y el
correcto registro de las operaciones del Médulo Contable en la Plataforma
SIAF-SP, en concordancia con los lineamientos establecidos por la Direccién

General de Contabilidad Publica. Este médulo permite lo siguiente:

Proceso de Pre cierre financiero

1.1. Acceso al sistema

Para acceder al sistema, el usuario debe ingresar a la Plataforma SIAF-SP
digitando el siguiente enlace. Recuerde hacerlo desde cualquier navegador

confiable:

69 https:Ilapps.mef.gob.pelweblandingl#llandingR

AN Recuerde que, para un optimo funcionamiento del
‘m\ Modulo de Contable, debe mantener actualizados los

navegadores Weh: Chrome, Mozilla o Internet Explorer.


https://apps.mef.gob.pe/weblanding/#/landing

Para ingresar al Médulo Contable de la Plataforma SIAF-SP, seleccione el

modulo Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-SP).

Modulo de aplicativos
Un solo acceso

a las aplicaciones del MEF.

| Componentes del sistema integrado

PLANILLA UNICA DE PAGO DEL SECTOR PUBLICO

Finanieros

El sistema identifica al usuario y la entidad a la que pertenece y muestra la

opcidén para ingresar al Médulo Contable.

Ingrese

clave RU
o DNI

I Inicio de Sesién

aaaaaaaaaaaaa

Para obtener las credenciales de acceso, los usuarios
deben estar registrados en el aplicativo SIAF Operaciones
en Linea y tener el perfil de acceso al mddulo contable.




A continuacion, aparece la pantalla de bienvenida. En ella se indica la fecha y

hora de acceso. Ahora seleccione el Médulo Contable - Ejecutora.

?
“ BIENVENIDO AL SIAF EI SIAF constituye el medwo. O';CIT' pa'ra el regnsttoi ’
f 27/03/2025 09:16:40 procesamiento y generacién de la informacién relacionada

con la Administracién Financiera del Sector Publico

Ejecucién Presupuestal - Pruebas Rendicién de Cuentas
e e
EJECUCION PRESUPUESTAL CONTABLE - EJECUTORA
Médulo Ejecucién Prueba Médulo Contable - Ejecutora

Ejecucién Presupuestal Ticket de Soporte
(=] (=]
EJECUCION PRESUPUESTAL TICKET DE SOPORTE
Médulo de Ejecucion Registro y Consulta de Tickets

Ministerio de Economia y Finanzas - MEF 2025. Todos los derechos reservados.

Il. Contabilizacion de los registros

En el menu izquierdo de la pantalla, se muestran las opciones de Registro para

la contabilizacion de las operaciones.

MODULOS
, © CONTABLE - EJECUTORA v
En el Menu, se

muestran las
2) Registro

opciones: (=)
- Contabilizacion de Compromiso Anual
] . Y Yy . >
e on Bienvenido, §Qué desea realizar hoy?
@ Consultas Dentro del menu izquierdo, puede seleccionar la
Contabilizacién de Devengados de Operaciones opcidn que estd buscando
B Procesos de Encargo y Caja Chica
@ Reportes Contabilizacién de Documentos Entregados

Contabilizacién de Ingresos a Caja Para su
Devolucion a Favor de TP con T6
Contabilizacién de Asientos segiin DS N° 043-
2022-EF

Contabilizacion de Transferencias Financieras
Recibidas Distribuciones

Notas de Contabilidad

Todas las operaciones registradas en el Maodulo
Administrativo del SIAF-SP seran contabilizadas en el
Modulo Contable de la Plataforma SIAF-SP.




2.1. Contabilizacion del Compromiso Anual

En el menu izquierdo de la pantalla, seleccione la opcién Contabilizaciéon de
Compromiso Anual. Esta ventana permite realizar busquedas por periodo, de

operaciones CONTABILIZADAS y de operaciones NO CONTABILIZADAS.

Méadulos > Médulo contable > Registro > Comtabilizacién de Compromiso Anual

Contabilizacion de Compromiso

Anual
Contabilizacicn de Compromiso Anual # R Cres | mEo - | ;s B
Contabilizacicn de Registros Administrativos ° Permite realizar
ToDOS A
, CONTABILIZACION DE COMPROMISO ANUAL
Contabilizacion de Devengados de Operaciones CONTABILZADOS busquedas de
de Encargo y Caja Chica e Para generar un reporte, debe los critérios deseados en el
NO CONTABILIZADOS Certificados. lista
Comabilizacion de Documentos Entregados
Ndmero certi

Contabilizacitn de Ingresos a Caja Para su
Devolucion a Favor de TP con T6

Contabilizacion de Asientos segin DS N° 043~

2022-EF

Contabilizacion de Transferencias Financieras
Recibidas Distribuciones

Notas de Contabilidad

Permite descargas en
formatos Excel y PDF.

Para la contabilizacion de los compromisos anuales debemos filtrar y buscar las

operaciones No Contabilizadas. Luego, dé clic en el botdn rojo: Contabilizar.

Se habilita la

Médulos » Médulo contable » Registro » Contabilizacién de Compromiso Anual OPCIon
Contabilizacidn de Compromiso

Anual CONTABILIZACION DE COMPROMISO ANUAL - E} Contablllzar.

@ Se esta contabilizando, espere por favor. X
B periodo ENERO - 2005 -
Contabilizar

Tonos
PRESUPUESTAL | I ORDEN
CONTABILIZADOS
O NOCONTABILIZADOS CONTABILZADO | COMPROMISOANUAL | SECUENCIA | FECKADOL. | TO | CODDOC | NRODOC | RS | DEBE | WASER | DEBE | HABER | MONTOENMN. | DESCONTABILZAR
Himere certficada (o ] OFINICIAL  14/01/2025 N 032 00000033 0O 16,00000
[ wo | OPINICIAL  14/01/2025 N 032 00000032 00 15,200.00
[ wo | OPINICIAL ~ 14/01/2025 N 032 00000031 00 16,000.00
Q Busca
—_—— [ wo ] OPINICIAL ~ 16/01/2025 N 032 DODD00ED 0O 16,000.00
[ &, Exce Il & |
o OPINICIAL ~ 16/01/2025 N 032 000000€1 00 1333300
De CIIC aqu' para ver IOS [ wo ] OPINICIAL ~ 16/01/2035 N 032 00000062 00 £,000.00
compromisos anuales no [wo | ORINICIAL  24/03/2025 N 032 00000131 00 600000
contablllzados dentro de' [ wo | OPINICIAL  24/01/2025 N 032 00000132 00 6,000.00
periodo elegido.
[ wo ] OPINICIAL  24/01/2025 N 032 00000133 00 ,000.00
[ wo | 000000048 - D002 OPINICIAL  24/01/2025 N 032 00000134 00 5,000.00
10 <

Considere que para realizar la contabilizacion de
Compromisos Anuales, no debe seleccionar la opcion
Todos, ya que no se habilitaria el boton Contabilizar.




En el menu izquierdo de la pantalla, seleccione la opcion Contabilizados para

mostrar todos los registros contabilizados masivamente.

o > Contabilizacién de Compremiso Anual

Contabilizacién de Compromiso CONTABILIZACION DE COMPROMISO ANUAL - ENERO - 2025

Anual
(] ENERO - 2085 -
TODOS
PRESUPUESTAL DE ORDEN
© CONTABILIZADOS
IO CONTABILIZADOS CONTABILIZADO |~ COMPROMISO ANUAL | SECUENCIA FECHA DOC. O CODDOC | NRODOC RE DEBE HABER DEBE HABER MONTO EN MUN.
o ? OFINICIAL  08/01/2025 ©0G 234 005-2025 mindef/vrd 00 83010101 8401.0101 2,515464.00
Dé clic aqui para ver los
OFINICIAL  13/01/2025 N 03z 00000020 00 83010101 84010101 910109 9102.09 13,334.00
compromisos anuales
B OPINICIAL  09/01/2025 C 301 01-2025 00 8301.0101 8401.0101 20,000.00
contabilizados dentro ]
. . B OPINICIAL  13/01/2025 N 03z 00000022 00 83010101 84010101 910109 910209 6,000.00
del Periodo elegido. |
OPINICIAL  13/01/2025 N 03z 00000013 00 83010101 84010101 210109 510209 11,667.00
OPINICIAL  13/01/2025 N 03z 00000021 00 83010101 54010101 910109 510209 10,000.00
OPINICIAL  13/01/2025 N 03z D00D0006 00 83010101 54010101 910109 510209 12,500.00
OPINICIAL  13/01/2025 N 03z 00000016 00 83010101 54010101 910109 510209 20,000.00
ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000007 00 33010101 84010101 910109 9510209 6,667.00
ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000008 00 33010101 84010101 910109 9510209 14,167.00
Filas | 10 13 10 de 280 registros b

Para descontabilizar las operaciones del Compromiso Anual, en la columna de
la derecha, dé clic en el icono Descontabilizar. Se muestra una ventana para

descontabilizar. Con el botén rojo, Confirmamos.

= Contabilizacion de Compromise Anual

Contabilizacion de Compromiso CONTABILIZACION DE COMPROMIEN Anmiar  £ngon anac

Anual
B Periodo | ENERO -~ | 2025 - @ Se ha descontabilizado correctamente. X
TODOS
PRES]
O CONTABILIZADOS )

O DONTABILIZADOS ONTABILIZADO | COMPROMISO ANUAL | SECUENCIA | FECHADOC | TD | CODDOC | NRODOC R DEBE  |roenmn. | oesconsnzar

¢Esta seguro que desea

ORINICIAL O G 224 005-205 mindef/vwd 00 0101 descontabilizar este registro? | 1525400 /m
ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000020 00 82010101 13,2209 0

OPINICIAL  03/01/2025 € 301 01-2025 00 83010101 84010101 20,000.00 |
< | \
OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000022 00 83010101 B4010101 510109 510208 6,000.00 g
& L« |
ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000013 00 E301.0101 84010101 910109 9102.09 11,667.00 u|
ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000021 00 E301.0101 84010101 910109 9102.09 10,000.00 u|
ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000006 00 E301.0101 84010101 910109 9102.09 12,500.00 u}
OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000016 00 82010101 84010101 9101.09 910209 20,000.00 i
OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000007 00 83010101 84010101 910109 910209 6,667.00 |
OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000008 00 83010101 B4010101 510109 510208 14,167.00 g
Filas | 10 13 10 e 280 registros >

Recuerde que, la descontabilizacion de los registros de
compromisos anuales, se realiza de manera individual. En

cambio, la contabilizacion si se realiza de forma masiva.




Para una mejor visualizacion del reporte, el usuario puede descargar la

informacion en formato PDF.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha:10/06/2025

Direccién General de Cantabilidad Pblica COMPROMISO ANUAL Hora:14:47:32

Version 200301 ENERO DEL 2025 Gen:10/06/2025

Pagina:1 - 14

SECTOR 26 DEFENSA

ENTIDAD 026 MINISTERIO DE DEFENSA

EJECUTORA 001 MINISTERIO DE DEFENSA-OGA (468)

PRESUPUESTAL DE ORDEN
conmasazioo | cowerowsoawsa | secueca Feckacoc T coonos a0 " osss nase oeee nasen wowTo EN

s oosoonnons. o o= mcia asnvanes o8 e 0082025 it © w1101 santnie 2564800
s rm—— =i sz N o cassonas ® st saounie S0 s 33408
s rrm—— =i c =t oras ® st saounie momon
s [rom— o= mcia wanianes N oz camsanzz © w1101 T sionos Eras aooaa
s rm—— =i sz N o camsanta ® st saounie S0 s =
s oocomons sz s ez N = cuanz1 ® s ssonunen oo Erers 1mom08
= [rom— o man wowvzmes N o2 comancs © o1t ssotanes onos sazos 25000
s rrm—— =i sz N o comsanse ® st saounie S0 s momon
s oocomom oz s ez N = caconcr ® s ssonunen oo Erers ess70
= [rom— o man wowvzmes N o2 comance © o1t ssotanes onos sazos wsoron
s oosoounors oz =i sz N o casants ® st saounie S0 s so0a0a
s oocomorzouz s ez N = cuanrz ® oo s o Ers co0a00
= [rom— o man wowvzmes N o2 comarss © o1t ssotanes onos sazos 103400

Asimismo, si el usuario desea analizar la informacion, puede descargar los

registros en formato Excel.

Alo MES CONTABILIZA COMPROMIS PRESUPUEST PRESUPUEST DEORDEN  DEORDEN  MONTOEN
CONTABLE = CONTABLE ~ SCCTOR ENTIDAD D oANyaL ~ SECUENCIA  FECHA DOC b CODOOC | MRODOC RB ALDEBE AL HABER DEBE HABER M.N
b - v r e - -
2025 o1 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl 0000000001 o6 cial osi1/2025 oG 234 00-2025 0 83010101 84010101 2516,454.00
0003 mindafivrd =18
NFFFNSA
[ I o 0000000002~ I r [ I r [ I
2025 0 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl P ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000020 00 8301.0101  8401.0101 101.08 102,08 13,334.00
NFEFNSA
M r v 0000000003~ I r I r
2025 n 26 DEFENSA  MINISTERIO DE si OPINICIAL  09/0172025 c 301 01-2025 0 83010101 2401.0101 20,000.00
0002
NFEFNSA
M r v 0000000004 I r r I r r I
2025 n 26 DEFENSA  MINISTERIO DE si 2002 OPINICIAL  13/0172025 N 032 00000022 0 83010101 2401.0101 9101.08 102,09 £,000.00
NFEFNSA
- - i 0000000005 4 r r - r v v
2025 0 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl ooz OPMNICIAL 131172028 N 032 00000019 10 83010101 8401.0101 9101 .08 910208 11,687.00
DFFFNSA
b - 7 1000000005 r - - - - v -
2025 o1 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl 0002 OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000021 0 83010101 84010101 3101.08 510208 10,000.00
NFFFNSA
b - 7 1000000007 r - - - - v -
2025 o1 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl o002 OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000006 0 83010101 84010101 3101.08 510208 12,500.00
NFFFNSA
[ I o 0000000008~ I r [ I r [ I
2025 0 25 DEFENSA  MINISTERIO DE sl P OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000016 00 8301.0101  2401.0101 3101.08 910209 20,000.00
NFEFNSA
M r v 0000000003- I r r I r r I
2025 n 26 DEFENSA  MINISTERIO DE si o002 OPINICIAL  13/0172025 N 032 00000007 0 83010101 2401.0101 9101.08 102,09 6,867.00
NFEFNSA
M r use 0000000010~ I r r I r r I
2025 n 26 DEFENSA  MINISTERIO DE si 0002 OPINICIAL  13/0172025 N 032 00000008 0 83010101 2401.0101 9101.08 102,09 14,167.00
NFEFNSA
- - i 0000000011 4 r r - r v v
2025 0 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl o002 OPINCIAL  13/0172025 N 032 00000011 10 83010101 8401.0101 9101 .08 910208 £,000.00
DFFFNSA
b - i 1000000012 r - - - - v -
2025 o1 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl 2002 OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000012 0 83010101 84010101 3101.08 510208 £,000.00
NFFFNSA
b - 7 1000000013 r - - - - v -
2025 0 26 DEFENSA  MINISTERIO DE sl P ORINICIAL  13/01/2025 N 032 00000013 0 8301.0101  8401.0101 101,08 102,09 10,834.00
r r P 0000000014- r r r r I I [
2025 0 25 DEFENSA  MINISTERIO DE sl P OPINICIAL  13/01/2025 N 032 00000009 00 8301.0101  2401.0101 3101.08 102,09 10,000.00
NFEFNSA
r r i 000000015 - r r - r r v
2025 n 26 DEFENSA  MINISTERIO DE si ooz OPMNICIAL 13012028 N 032 00000015 0 83010101 2401.0101 9101.08 102,09 8,334.00
L b NFEFNSA r r r r r r r
I8 n1 IR NEEENCA MIMISTEDIN NE e 0000000016~ [ =R T 42m4 INIs n naa nnannnae nan 2201 N104 2404 N1N1 o104 no 0107 no. © 3En nn
< > EE HERE |

Los reportes descargables de los formatos Excel y
— PDF mostraran la informacion requerida, segin los
criterios de bisqueda establecidos por el usuario.




2. 2. Contabilizacion de Registros SIAF

Seleccione la opcién Contabilizacion de Registros SIAF del menu izquierdo de
la pantalla. Permitira realizar busquedas por periodo, ciclo, fase, operaciones

Contabilizadas, No Contabilizadas y busquedas avanzadas.

6 Contable Ejecutora (Prueba) v
Médulos > Médulo contable > Registro > Contabilizacién de Registros SIAF
DS
Contabilizacién de Registros . MARZO v 2025~ S - 0o
SIAF GASTO DEVENGA... CONTABILIZADOS CONTABILIZADOS
Contabilizacion de Registros SIAF Registzos SIAE e v
N
Contabilizacién de Devengados de Operaciones coNTAl Permite realizar © | NRO.DOC. | CTA.CTE. | FECHAADM. | FECHACTS. | RUBRO | TR. | MON. | TIPOCAMBIO | MONTO MON. ORIGEN SISTRO | COMPROMISO ANUZ
de Encargo y Caja Chica ’, .
busquedas por periodo, ¢ Shreghtro=
Contabilizacién de Documentos Entregados .
ciclo y fase. Bisqueda avanzada
Permite una r00s || rovos
Contabilizacién de Asientos segin DS N° 043 v ° s
e Busqueda
Contabilizacién de Transferencias Financieras avan zad a d e
Recibidas Distribuciones H TODOS
un registro
Notas de Contabilidad a5 :
especifico. | = h
¥ 10 v J

Para la contabilizacion de registros SIAF, seleccionar y buscar las operaciones
No Contabilizadas. Ahora seleccione un registro y se muestra el detalle de las

fases del registro SIAF pendientes de contabilizar.

Modulos » Modulo contable > Registro » Contabilizacion de Registros SIAF

Contabilizacion de Registros SIAF £ feriodo  ENERO - 2005 = Ciclo  GASTO ~  fase  DEVENGA.. ~ CONTABILIZADOS O NO CONTABILIZA

S
Registros SIAF Q. Buscar registro v
CONTABILIZADO 6] REGISTRO c F TO DOCUMENTO NRO. DOC. CTA.CTE. FECHA ADM. FECHA CTE. RUBRO TR. MON. | TIPOCAMEIO | MONTO MON. ORIGEN = TIPO REGISTRO | CC
m 2025 0000000004 G D C 049-RESOLUCI . 001-2025 MINDEF/DGA 0-0- 09/01/2025 09/01/2025 1-00 o s/ 1 20,000.00 N oc
) 025 oooomos 6 D N OZ7-RECIBOPO.. 44 0-0-  28/01/2025 28/01/2025 100 © 5. 1 3,000.00 N o
m 2025 00000 G D N 027-RECIBOPO.. 108 0-0- 27/01/2025 27/01/2025 1-00 o 5/ 1 3,333.00 N oc
Al hacer clic se muestra N 027-RECBOPO.. 38 0-0-  27/01/2025 27/01/2025 100 © S, 1 5,000.00 N o

el detalle de las fases

N 027-RECIBOPO.. 29 0-0- 27/01/2025 27/01/2025 1-00 1] /. 1 2,667.00 N oc
contabilizadas o por
. N 027-RECIBOPO.. 64 0-0- 30/01/2025 30/01/2025 1-00 Q S/. 1 5,667.00 N oc
contabilizar.
AT Ty rl pooononnin ~ n A N27-DFECIRN DN 13n N-n. 27/n1 /1n0s 374m f2nas 100 n sl 1 A DD NN N o
Filas 10 ~ 132 10 de 216 registros >

Los registros administrativos solo podran contabilizarse
o si, previamente, se han contabilizado los compromisos
anuales vinculados a estos registros.




Para contabilizar la fase devengado de un registro, dé clic en el simbolo + para
poder agregar las cuentas contables. Seleccione la divisionaria y dé clic en el

botén Confirmar.

Viédulos > Modulo contable = Registro > Contabilizacion de Registros SIAF

REGISTRO N2 0000000005 X Cerrar

operacion:  N-GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

CONTABILZADO c | F DOCUMENTD NRO.DOC. FECHA CTB. RUERO | TR. | MON. TIFO CAMBIO MONTO MON. ORIGEN MONTOMN. | SECUENCIA
(o | G D  027-RECIBOPORHO 2 28/01/2025 1-00
[(no ] G G 243-NOTADEPAGO 5.25.81.2500480 31/01/2025 100 o 5. 1 3,000.00 3,000.00 OPINICIAL
= = 7 "7-RECIBO POR HO. a5 24/02/2025 100 o 5. 1 4,500.00 4,500.00  OPINICIAL
Cuando no tiene 3-NOTA DE PAGD 5.25.8L.2501130 03/03/2025 100 o 5. 1 4,500.00 4,500.00  OPINICIAL

una Cuenta 104 - HT 1806410 - SERVICIO DE SEGUI MIENTO, EMISION Y ELABORACION DE DOCUMENTOS ADMIN Seleccionar cuenta contable 2025-01-30
contable asociada. cam -
——— cornmas =0
CONTABILIZADO €L SIFICADOR MONTO MN. CUENTA DESCRIPCIGN N
— -
\i-i/ 232911 3,000.00 Sinre

()

Ahora coloque el cursor en la casilla habilitada para el monto y dé clic en el
boton Obtener monto para que se cargue el importe total de la fase del
devengado y se habilite el simbolo + al lado derecho que permite agregar las

cuentas contables del DEBE y el HABER..

CLASIFICADOR CUENTAS
CONTABILIZADO CLASIFICADOR MONTO M.N. CUENTA DESCRIPCION MONTO M.N.
[ no | 232911 3,000.00 o LOCACION DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSOMAS NATURALES RELACIONADAS AL ROL DE LA ENTIDAD /—\
1205.98 [ 300000 + Ty

- OTROS \\J

@ Patrimonial B Presupuestal [ Deorden
ASIENTOS CUENTAS
NRO. FECHA CUENTAS DESCRIPCION Sel ' Sel ta
1 28/01/2025 Tota oot - E—y——— - | HasER - s o B -
2 28/01/2025 céoco secaraisn woeo  oma o
o o o s0s

Seleccione la
cuenta del Debe
a relacionar.

Seleccione la
cuenta del Haber
a relacionar. —
.
\-)

Considere que, el proceso de contabilizacion de los

que se realizaba en el SIAF - Cliente.

registros SIAF en la Plataforma SIAF - SP, es el mismo




Dé clic en el simbolo + al lado derecho para agregar las cuentas contables del

DEBE y el HABER..

@ Patrimenial [ Presupuestal [3) De orden
ASIENTOS CUENTAS

NRO. FECHA CUENTAS
1 28/01/2025
z 28/01/2025

DESCRIPCION

Seleccione la
cuenta del Debe

a relacionar.

Seleccione la
cuenta del Haber

a relacionar.

—

Para el caso de registros de rubro: “Recursos Ordinarios” el segundo asiento (2)

se va a cargar automaticamente debajo del primer asiento (1).

Al dar clic en las cuentas Presupuestales o cuentas de Orden, la informacion se

visualiza de manera automatica.

Médulos > Maédulo contable

REGISTRO N¢ 0000000005

Registro > Contabilizacion de Registros SIAF

Nota: ORDEN DE SERVICIO NRO 00004 - HT 1806410 - SERVICIO DE SEGUI MIENTO, EMISION Y ELABORACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA OGTIE - probaciér 2025-01-30
PRIMER ENTREGABLE
CLASIFICADOR CUENTAS
CONTABILIZADO CLASIFICADOR MONTO M.N. CUENTA DESCRIFCION MONTO M.N
232911 LOCACIGN DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES RELACIONADAS AL ROL DE LA ENTIDAD
[ o ] 20588 5000:00 @
[ Patrimonial B Presupuestal [) De orden
ASIENTOS CUENTAS
NRO. FECHA CUENTAS DESCRIPCION DEBE HABER
: 28/01 910200 (EEE ORDENES DE SERVICIO POR EIECUTAR 3,000.00
9101.09  (ZEE  ORDENES DE SERVICIO APROBADAS 3,000.00
Total 3,000.00 3,000.00

Para el caso de registros del rubro “Recursos

s
N

Ordinarios”, al seleccionar el segundo asiento, este
cargara su informacion de manera automatica.




Coloque el cursor en la casilla habilitada para el monto de las cuentas Debe y

Haber y dé clic en el boton Obtener cuenta para que se cargue el importe

Luego, verifique que las cuentas Presupuestal y De orden se hayan relacionado

correctamente.

Finalmente, con la informacion completa y revisada, dé clic en el botén Grabar.

Contabilzacion de Registros SIAF

REGISTRO N2 0000000005

N-GASTO - ADQUISICKIN DE BIENES ¥ SERVICIOS

@ Se registrd correctamente el devengado. X

\

conmewzies | € F | oocumeno 80, boc. Vecuencs,
G D 027-RECIBOPOR ... 44 - OFINICIAL
S D 027-RECIEO POR ... 45 24/02/2025 1-00 o 4,500.00 450000 OPJINICIAL
Cambia a SI
3 G 243-NOTA DE PAGO 525812501130 03/03/2025 1-00 o 4,500.00 450000 ORINICIAL
cuando se graba
2003 1 001 031 25000368 31/01/2025 URRUTIA MEZA ALEIDA
H 1A 05 NROQ 00004 - HT 1806410 - SERVICIO...
la informacion.
cussiicano cuems
CONTASILIZADO | CLASIFICADOR | MONTO MM, CUENTA DESCRIPCIIN MONTD MN.
= 1,000.00 o]
Descontabiliza la
cuenta
B leccionad
seleccionada.
asentos cuems [ J
MRD. FECHA CUENTAS DESCRIPCION DERE \Nnu
2103380901 = OTROS 3,000.00 0]
1206.01 =3 TESORO PUBLICD 3.000.00 o
3.000.00 3.000.00
B patrmorial B Presupuestsl B Permite eliminar
en caso de un
AAAAAA os -
e[ e . — registro errado.
1 28/01, 84010101 ["ocac | RECURSOS ORDINARIOS 3,00000
86010101 =3 RECURSOS ORDINARIOS 3,00000
300000 300000
B Potrimonial B presi B Deorden
o -
ccon s mmwen | oml
1 28/01 s10209 EED ORDENES DE SERVICIO POR EIECUTAR 300000
910109  EEEEN  ORDENES DESERVICIO APROBADAS 3,000.00
3,000.00 3,000.00

Recuerde que, el usuario debera agregar la cantidad de
cuentas contables que crea necesarias tanto, para el
Debe como el Haber.




A continuacién, repetimos los pasos aprendidos para contabilizar el Girado.

ro » Contabilizacin de Registros SIAF

REGISTRO N2 0000000005 X cer
N-GASTO - ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
) se registré correctamente girado. X

c e e secunce

(] 0 027-RECIBO POR ... a4 28/01/2025 1-00 o LT3 1 3,000.00 100000 OPINICAL
"o | .\ DE FAGE PINICIAL
m (] 0 027-RECIBO POR ... a5 24/02f2025 1-00 o 5. 1 4,500.00 4,50000 OPINICAL
n G @ 243-NOTADE PAGO 5.2581.2501130 03/03f2025 1-00 o 5. 1 4,500.00 4,50000 OPINICAL

2003 1 001 Docu toB: 081 25000368 31/01/2025 URRUTIA MEZA ALEIDA

POR ELPAGO DE LA 05 NRO 00004 - HT 1806410 - SERVICIO...

CLASIFICADOR CUENTAS \\—)
ONTD T

CONTASILIZADO | CLASIFICADOR | MONTO MM CUENTA DESCRIPCION
o OL DE LA ENTIDAD - OTRO: 1,000.00 \@/
Cambia a SI Descontabiliza la
cuando se graba cuenta
la informacion. seleccionada.
asentos cuens = |
o, Fecha cuenms — e ssen

o3sesn:  (EEE 0TROS 1.000.00 \E{J
1206.01 CIE)  TESOROPUBLICO 100000 | B

3,000.00 3,000.00 . . .
Permite eliminar

en caso de un
registro errado.

Para descontabilizar un registro, damos clic en el icono Eliminar. Ahora retiré la

cuentay dé clic en el botén Grabar. Un mensaje confirma la descontabilizacion.

o » Contabilizacidn de Registros SIAF
REGISTRO N2 0000000005 X Carr

W-GASTO - ADOUISICHON DE BIENES ¥ SERVICIOS

CONTAELZADD c|F DoCUMENTO W0, 0OC FecHA CTRL suean 1 MO, TR0 CAMBID MONTO MON, DRISEN MONTOMN. | SECUENCI
ECIBO FOR HONOR. NICIAL
[ o ] G G 241-NOTADEPAGD 52581 2500480 31/01/2025 1-00 o sf 1 3,000.00 3.000.00 ORINICIAL
[ wo | G D 0XFRECIBO PORHONOR 45 24/02/2025 100 o 5. 1 4,500.00 450000 GRINICIAL
[ wo | G G IHOTADERAGD 5.25.81.2501130 03/03/2025 100 o 5/, 1 4,500.00 450000 ORINICIAL
{zta: ORDEN DE SERVICIO NRO 00004 - HT 1806410 - SEAVICIO DE SEGUI MIENTO, EMISION ¥ ELABORACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE La OGTIE - PRIMER 1a aprobacior 2025-01-30
ENTREGABLE
cLasiFicaDGA cusNTRS
CONTARILIZADD CLASIFICADOR MONTO MU, | | cuma ESCRIPCIN MONTD MK

RVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS N £S RELACIONADAS AL R LAED oTROS 3,000.00 /E{\
=

, En la fase de girado, el sistema vincula las cuentas del
— Debe y Haber de forma automatica debido a que ya se
contabilizo el devengado.




2. 3. Contabilizacion de Devengados de Operaciones

de Encargo y Caja Chica

En el Menu Registro, dé clic en Contabilizacion de Devengados de Operaciones

Encargo y Caja Chica. Esta ventana permite realizar busquedas por periodo, de

Operaciones Contabilizadas y No contabilizadas, para ubicar los Registros.

Menu

Contabilizacién de Compromiso Anual

Contabilizacién de Registros SIAF

c de D
de Encargo y Caja @u

Contabilizacion de Documentos Entregados

Médulos > Médulo contable > Reportes > C del D de O A, AV, E, EO, C

Contabilizacién del Devengado de

Operaciones de Encargo y Caja

Chica

£ Periodo MARZO v 2025~

© ToDOS Generar reporte
CONTABILIZADOS Para generar un reporte, debe seleccionar los critérios

NO CONTABILIZADOS

deseados en el listado izquierdo

Contabilizacién de Ingresos a Caja para su Registro
Devolucién a Favor de TP con T-6

Contabilizacién de Asientos segin DS N° 043~
2022-EF

Contabilizacién de Transferencias Financieras
Recibidas Distribuciones

Notas de Contabilidad

Para la contabilizacion de Devengados de Operaciones de Encargo y Caja Chica,
elija las operaciones No Contabilizados y dé clic en la opcién Contabilizar.

Ahora los registros cambian a contabilizados.

Modulos = Médulo contable * Reportes = G idn del D gado de 0 A, 8 E ED.C
Contabilizacion del Devengado de -
H . CONTABILIZACION DEL DEVENGADO DE OPERACIONES A, AV, E, EO, C- ENERO 2025
Operaciones de Encargo y Caja A E
Chica
— PATRIMONIAL
CONTABILZADOS CONTABMIZADD | ESECUTORA | REGETRO | TO | DOCUMENTD NRD. DOC. FECHACTE. | RUBRD | TIFOREC. | CLASFICADOR | DEBE | MABER
O NO CONTABILIZADOS
m A6 4 € 045 -RESCLUCION ADMINISTRATIVA  001-2025 MINDEF/DGA  09/01/2025  1-00 o 231111
Registro [ wo | 468 4 € 045-RESOLUCION ADMINISTRATIVA  0D1-2025 MINDEF/DGA  08/01/2025 1-00 O 231211
m 468 4 € 045-RESOLUCION ADMINISTRATIVA  0D1-2025 MINDEF/DGA  08/01/2025 1-00 O 231311
rv 468 4 € 045-RESOLUCION ADMINISTRATIVA  0D1-2025 MINDEF/DGA  08/01/2025 1-00 O 231512
&, EXCEL | | & '
"~ Cambia a Sl cuando ** 4 € 045-RESOLUCION ADMINISTRATIVA  0D1-2025 MINDEF/DGA  08/01/2025 1-00 O 231541
se contabilizan los 28 4 € 045-RESOLUCION ADMINISTRATIVA  0D1-2025 MINDEF/DGA  08/01/2025 100 O 231611

registros.

Considerar que NO se podran contabilizar Devengados de
Operaciones de Encargo y Caja Chica en la opcion de
Contabilizacion de Compromiso Anual y Contabilizacion de
Registros SIAF.

v

v




Al contabilizar este tipo de operacion, se muestra un mensaje que confirma la
contabilizacion. Para poder visualizar los registros Contabilizados, damos clic en

la opcion CONTABILIZADOS.

[« lizacion del de O is A AV EEQ.C

Contabilizacion del Devengado de

Operaciones de Encargo y Caja CONTABILIZACION DEL DEVENGADO DE OPERACIONES A, AV, E, EO, C-ENERO 2025

Chica
B Periodo ENERD - | 5~
— PATRIMONAL PRESUPUL
O CONTABILZADOS CONTABIIZADG | ESECUTORA | REGSTRO | TO | DOCUMENTD MR, DOC FECHACTE | RUBRO | TIPOREC. | CLASFICADOR | DESE HasER DERs 1
NO CONTABILIZADOS
268 45 C 049 RESOLUCION ADMINISTRATIVA D03-2025-VRD/DGA w0005 00 0 2311116 8000101 ¢
268 45 C 049 RESOLUCION ADMINISTRATIVA D03-2025-VRD/DGA w005 00 0 2.3.188.133 8000101 ¢
£ Limgiar 468 as € D49- RESOLUCION ADMINISTRATIVA D03-2025-VRD/DGA 18/01/2005 100 O 2321299 84010101 §
& EXCE | | &, POF | 268 45 C D49 RESOLUCION ADMINISTRATIVA DO3-2025-VRD/DGA /032005 100 O 2.3.27.1199 a0L0101 ¢
268 502 A D49- RESOLUCION ADMINISTRATIVA RD O11-2025-VRD-DGA  31/01/2005 1-00 O 23274199 12050502 2103990001 84010101 §
268 10534 AV 121- DOCUMENTD INTERNO PARA ANULACION  DOG4E 20/01/2005 100 O 231 2103.900901 12050501  8G0LO101 §

Para descontabilizar los devengados de Encargo y Caja Chica, dé clic en el icono
de la columna Descontabilizar. Ahora aparece una ventana en la que debe dar

clic en el botén Confirmar.

Contabilizacion del Devengado de Operaciones A, AV, £, £0. €

Contabilizacion del Devengado de -
Operaciones de Encargo y Caja CONTABILIZACION DEL DEVENGADO DE OPERACIONES A, AV, E, EO, C- ENEROD 2025

Chica
B periada ENERD - s~
f— PATRIMOMIAL PRESUPLIESTAL DE ORDEM CERTIFICADD
©Q CONTABILIZADOS FUBEO | TPOREC | CLASFICADOR | DEBE HASER DEBE HASER DESE | HABER | MONTOMM. | TIPOREGISTRO | COMPROMISD AMUAL | ESTADO CTE | DESCONTABILZAR
N CONTABILIZADOS
5 1-00 o 2.3.111.16 84010101  &501.0101 20000 ORINKCLAL 0000000096-0002 & o

I 5 1-00 o 2.3.195.199 84010101 8601.0101 : 9

£ Limpiar 5 100 O 2331289 84010101  8501.0101 o

o, EXCE | | &, POF | 5 100 0 2.1.27.1199 84010101 8601.0101 uf

5 1-00 o 2.3.27.1199  1205.0502 2103.990%01 8401.0101 8G601.0101

¢Esta seguro que desea

5 100 0 232112 2103.930901 12050501 86010101 8401.0101 descontabilizar este registro? o
Le A

, Tomar en cuenta que cuando se realice una bisqueda de
p— registros, solo buscara aquellos que sean del Tipo de
Operacion A, AV, E, EQ, C.




Para una mejor visualizacion o analisis del reporte, el usuario puede descargar

la informacion en formatos Excel y PDF.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha:l 0OS/2025.
s e Comsebiita P CONTABILIZACION DEL DEVENGADO DE OPERACIONES A, AV, E, EO ottt
Versien 200301 ENERO DEL 2025 Gen20012025
f—
SECTOR 26 DEFENSA
ENTIDAD 026 MINISTERIO DE DEFENSA
EJECUTORA: 001 MINISTERIO DE DEFENSA-DGA (468)
Az [ PATRmMONIAL | PRESUPUESTAL | onoen | ceRTcADO.
ecurons | nemsto | To BocuesTo WRD D0 recancts | musno [reonec|  cLasmcapon NONTO EN MK o RemsTRD -
[ o wee | oee ween | oeae ween | couPRowEs AL [P
E] = T T o WovmE w0 T Ee S ErEe oo =
u preves P C o ResoLUCEN ADRETRATIA v mmmmoEDoA  movmm 1w o zamn s 01 samnaron Prop— o — =
F onses p C 04 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA cimEMMOEDIA  moumE 0 0 2301 e seat o0 890,00 CFINEHL e s
u oonsee . C o ResoLUCEN ADRmETRATIA cormmmmoEDaA  movmm 1w 0 P s 01 s T — o —— =
= e p C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA coimEMMOEDIA  moumE 0 0 231841 e sear a0 890,00 CFINEL e~ s
u e . o REBOLUCIN ADMNETRATIVA i mmmaDEmGA  moums 1 0 231 P seot o0 w00 o s acocsonsen oot =
u e P sy E—— crmmmmOETGA  movmm 1w 0 samm s 01 cannoron 121000 0P S woomoom-con =
= wonses. . C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA coLmEMMOEDIA  mowms 1 0 21202 st sear a0 50000 CPINESL pr— s
° oonsee. P o reso umusTRATA i mmmmoETGA  movmm 1w 0 22z s o101 cannoron 250,00 0P s oo ooz =
° oonsee. P C o4 RESOLUCDN ADMMIETRATIVA v mmmmoEDGA  movmm 1w 0 P s 01 cann oo 5200 0P s P —— =
F e p C 042 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA cimEMMOEDIA  moumE 1 0 233450 e seat a0 890,00 CFINEL e s
° oonsee: . C o resou wmusTRATA cormmmmoEDGA  movms 1w 0 2amiz s 01 cannoron 55000 o s P ——— =
= e p C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA coimEMMOEDIA  moumE 1 0 Preese) e seat a0 50000 CPINEML e —— s
= e “ C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA i uowas w0 231810 e seat 001 1383 crNER e s
= e “ C 04 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA o005 waiga uowas 1w o 23083 P seat a0 cPMER prre—— s
= e “ C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA 0032035 waiga uowas w0 pryey) e sear a0 334 CFINEAL prrme—— s
° oonsee. - C o4 RESOLUCON ADRMIETRATIVA oo mis aaigs wovms 1w o samus s o101 cannoron 51050 o mEs woomocmconz =
° o= - R y———— ooy mis aaigs wovms 1 o sazme s 01 cann oo 12500 CPE womoem-conz =
° oonsee. “ [ ———— covimisvomaa wovms 1w o zarn s 01 cannoron rpop— P —p— =
o oonsee. P [y ——— e s—— wovms 1 o prpen s 01 cann oo pep— oo oo =
u o= “ R imy———— [rre— wovms 1m0 221541 s 01 samnaron Prap— oo ooz =
° oonsee: “ [ — [rTesi— wovms 1 o sarin s 01 cannoron 25000 o s s —p— =
u preves “ C o ResoLUCEN ADRETRATIA [rresp—— wovms 1w o Prere) s 01 samnaron .23 or o —— =
= e “ C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA o035 vRniDGA uowas w0 2220200 e sear a0 18867 CRINEWL e s
u e “ o REBOLUCIN ADMNETRATIVA prs— wowms 1m0 2300 P seot oo 150,00 o e =
= e 5 C 04 RESOLUCIN ADWHIETRATIVA rIe— uowas 1w o 231t st seat o0 £33 cREHL pr—— s
= e - C 049 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA o025 vRniDGA uowas w0 PrTo e sear a0 87 cRmca e s
° oonsee. = o reso umusTRATA oo mis vomaa wovms 1w o 2amsa s o101 cannoron .00 o mE oo oo =
° o= - R y———— e — wovms 1 o P s 01 cann oo .00 oP s oo oo =
° oonsee. - [ ———— [T e—— wovms 1w o 221501 s 01 cannoron 15000 cPE prse— =
° oonsee. = C o4 RESOLUCDN ADMMIETRATIVA e —— wovms 1 o sarrie s 01 cann oo 2000 o mEs oo ooz =
F e - C 042 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA rres—— uowas 1w o 1300100 e seat a0 Pr e s
° oonsee: = C o RESOLUCON ADMMETRATIVA oovmisvomaa wovms 1 o 2az1m s 01 cannoron Prp— pr— =
= e s C 042 RESOLUCIN ADWNIETRATIVA e uowas 1w o prese) e seat a0 300,00 CF NI prme—— s
= e = A o aowms 1w 0 Py 12050 2Han 0001 e sear a0 216883 CPINEML e s
° oonsee. W AV 121.DOCOMENTOATERNO PARA cossa movmm 1w 0 2az1z2 2100 a1 205 001 om0t et 17000 AULADO womaszr oo =

Asimismo, en caso se realice la descontabilizacion de un expediente de manera
total en la opcidn de Contabilizacion de registros SIAF y este registro tenga

devengados de encargo y caja chica, aparecera el siguiente mensaje:

®

Este expediente tiene fase
devengado contabilizado por
la opcién de contabilizacion
del devengado de
Operaciones de Encargo y
Caja Chica. ¢Esta seguro que
desea descontabilizar el
expediente SIAF?

Los reportes descargables de los formatos Excel y
— PDF mostraran la informacion requerida, segun los
criterios de bisqueda establecidos por el usuario.




2.4. Contabilizacion de Documentos Entregados

En el Menu Registro dar clic en Contabilizacion de Documentos Entregados.
Esta ventana permitira realizar busquedas por periodo, ciclo de gastos e

ingresos, de operaciones CONTABILIZADAS y NO CONTABILIZADAS.

Menu @ Modulos = Mddulo contable » Registro » Contabilizacion de Documentos Entregados

Entregados
Contabilizacidn de Compromisa Anual @

B Periada ENERD -~ | 2025 ~
Contabilizacion de Registros Administratives Cicla

as . r
e Contabilizacion de Documentos Entregados
Contabilizacion de Devengados de Operaciones F =
de Encargo y Caja Chica — Para generar un reporte, debs
I,\\? seleccianar los critérios deseadas en e

Contabilizacion de Documentos Entregadaos GASTO listado izquierdo.
Contabilizacién de Ingresos a Caja Para su INGRESD

Devolucion a Favor de TP con T6

o
Limp: Buscar
Contabilizacién de Asientos segin DS N° D43 =7 Bl

2022-EF [ WCEL | |

Contabilizacion dé Transferendias Finanderas
Recibidas Distribuciones

Notas de Contabilidad

Para la contabilizacion masiva de documentos entregados, seleccione la opcion
NO CONTABILIZADOS en los criterios de busqueda ubicados a la izquierda y dé

clic en el botén Contabilizar.

Madulos = Madulo contable » Registro » Contabilizacicn de Documentos Entregadas
Ci Hi 10 D -
Entregados de CONTABILIZACION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS ENERO -
(v se envi6 la contabilizacién exitosamente. X
B periado ENERD 2025~ Cantabilizar
GASTO - CONTABILIZADD FECHA DOC. C | COD.DOC DOOUMENTD NROD. DOC REGISTRO MONTD NACIONAL | TIPD REGISTRO FECHA ENTREGA DEBE HABER | ARO DESCONTABILIZAR.
TODOS m 28/01/2025 G 065 CHEQUE GIRADO 160313231 4197 100000 N 29/01/2025 2024
CONTARILIZADOS
m 28/01/2025 G 065 CHEQUE GIRADO 16031324 SO0E8 100000 N 29/01/2025 2024
© NO CONTABILZADOS
m 10/12/2024 G 068 CARTA ORDEN 24001388 10428 72300 N 03/01/2025 2024
3 Limpiar Q. Buscar . .
m 11/12/2024 G 068 CARTA ORDEN 24001393 10431 244500 N 03/01/2025 2024
= ERCE | | o PO | m 26/12/2024 G 068 CARTA ORDEN 24001473 10871 733944 N 02/01/2025 2024
m 27/12/2024 G 065 CHEQUE GIRADO 16031317 10872 240000 N 07/01/2025 2024
m 27/12/2024 G 068 CARTA ORDEN 24001476 10872 2,00000 N 09/01/2025 2024
m 26/12/2024 G 068 CARTA ORDEN 24001474 10976 21,23180 N 02/01/2025 2024
m 09/01/2025 G 068 CARTA ORDEN 25000005 10583 23600 N 10/01/2025 2024
m 30/12/2024 G 068 CARTA ORDEN 24001479 10991 208358 N 03/01/2025 2024

Para  visualizar los  documentos entregados
contabilizados, elija la opcion “CONTABILIZADOS” y dé
clic en el botdn buscar.




Seleccione la opcién de Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados masivamente.

Madulo contable egistro » Contabilizacion de Documentos Entregados Se mOStraI’én |aS Se hab|l|ta Ia
Contabilizacide de Docuny . i  ION DEDOCUMENTOS ENTREGADOS ENERO - 2025 cuentas DEBE y opcién de
Entregados Cambia a SI

d HABER. descontabilizar.
B perios | EMERO cuando se
contabiliza.
GASTS - CONTA LAD0 | FECHADOC. C COD. DOC. DOCUMENTD NRO. DOC REGETRO | MONTO NACKONAL | TIRD REGISTRD FECHA ENTREGA DEBE HABER ARD DESCONTABILZAR
TODOs 28/01/2025 & OGS CHEQUE GIRADD 16031323 4197 1,000.00 N 29/01/2005  Gl04.08 910308 2024 o
° CONTABILIZADDS
28/01/2025 G 065 CHEQUE GIRADD 16031324 5088 1,000.00 N 29/01/2025 S104.08 910308 2024 o
NO CONTABILZADOS
10/12/2024 G 063 CARTA ORDEN 24001388 10428 71300 N 03/01/2025 $104.09 9103.09 2024 o
., " 11/12/2024 G 063 CARTA ORDEN 24001353 10431 244500 N 03/01/2025 $104.09 9103.09 2024 o
& [| & |
26/12/2024 G D68 CARTA ORDEN 24001473 10871 731844 N 02/01/2025 9104.09 910309 2024 o
27/12/2024 G 065 CHEQUE GIRADD 16031317 10972 2,400.00 N 07/01/2025 S104.08 9103.08 2024 o
27/12/2024 G D68 CARTA ORDEN 24001476 10972 200000 N 09/01/2025 $104.09 9103.09 2024 o
26/12/2024 G D68 CARTA ORDEN 24001474 10976 2123180 N 02/01/2025 9104.09 910309 2024 o
09/01/2025 G 063 CARTA ORDEN 25000005 10988 21600 N 10/01/2025 910409 9103.09 2014 o
30/12/2024 G D68 CARTA ORDEN 24001479 10991 208158 N 03/01/2025 $104.09 9103.09 2024 o

Para descontabilizar los documentados entregados, dé clic en el icono de la
columna Descontabilizar. Ahora aparece esta ventana. Para descontabilizar el

registro, Dé clic en el botén Confirmar.

Mddulo contable egitre » Contabilizacion de Documentos Er

gg;;:g?g;ztmn de Documentos conTABILZACGr () Se ha descontabilizado correctamente. X
B periado ENERD | 2005
GASTO - CONTABILIZADD | FECHA DOC. C | COD DOC. | DOCUMENTD NRO. DOC REGETRO | MONTO MACIONAL | TIRO REGISTRO | FECHA ENTREGA DEBE HABER | ANOD CESCONTABILZAR

ToDas 28/01/2025 G 065 CHEQUE GIRADO 16031323 4197 1000.00 N 20/01/2025 S104.08 9103. @
) CONTABILIZADOS K
\ anag

28/01/2025 G DGS CHEQUE GIRADO 16031324 5088 100000 s0i0163005  oi0s0s  Gi0d o
WO CONTABILZADOS
10/12/2024 G D68 CARTAORDEN 24001188 10438 72100 ra o
- ) 11/12/2024 G 068 CARTAORDEN 24001393 10831 2,445.00 ke o
soem e ) |
. N
26/12/2024 G DGR CARTA ORDEN 24001473 10871 7,338.44 ¢Esta seguro que desea 4 o
descontabilizar este registro?
712014 & 065 CHEQUE GIRADO 16031317 10872 2,400.00 ba o
W01 6 068 CARTAORDEN 24001476 10972 2,000.00 X Cancela ba o
6122014 G 068 CARTAORDEN 24001474 10976 11,21180 N 02/01/2025 010400 9103.09 2024 o
09/01/2005 G 06A CARTAORDEN 25000005 10988 226.00 N 10/01/2005 910409 910309 2024 o
/122024 G 068 CARTAORDEN 24001473 10931 208156 N 03/01/2025 910408 910309 2024 o

Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
= los formatos Excel y PDF. Estos muestran la informacion

requerida, segun los Criterios de busqueda del usuario.




2.5. Contabilizacion de ingresos a caja para su

devolucion a favor de TP con T6

Seleccione la opcidén Contabilizacion de ingresos a Caja para su Devolucion a

favor de TP con T6 del menu izquierdo de la pantalla.

Menu

a favor de TP con T-6
Contabilizacién de Compromise Anual B periodo ENERD N — E]
Contabilizacidn de Registros Administrativos

0 To0as

Contabilizacién de Devengadas de Operaciones
de Encargo y Caja Chica

Contabilizacitn de Documentos Entregados

Modulos

Ingresos a Caja para su devolucion

#odulo contable = Reporte » Ingresos a Caja para su devolucion a favor de TP con T-6

Dé clic aqui para ver los A CAJA PARA SU DEVOLUCION A FAVOR DE TP CON T-6
CONTABILIZABOS i . Para gemerar un reporte, debe seleccionar
WO CONTABILZADOS todos los RS & EEIE mes del reporte de ingresos a caja para su

del periodo elegido. devolucién a favor de TP con T-6.

Registro

Contabilizacitn de Ingresas a Caja Fara su

Devolucion a Favor de TP con T6 Sl

Contabilizacitn de Asientos segin DS N° 343 s> Limpiar

H022-EF . )
oy EXCE o por |

Contabilizacion de Transferendas Fnanderas
Recibidas Distribusciones.

Motas de Contabilidad

Permite descargas en

formatos Excel y PDF.

Para la Contabilizacion de Ingresos a Caja para su Devolucion a Favor de TP con

T6, seleccionar y buscar las operaciones NO CONTABILIZADAS y dar clic en el

botén Contabilizar.

Dé clic aqui para
contabilizar de

Modulos » Madulo contable » Reporte » Ingresos a Caja para su devolucion a favor de TP con T-6
\ ca devoruis forma masiva.
Ingresos a Caja para su devolucion H K
S Al il CONTABILIZACION DE INGRESOS A CAJA PARA SU DEVOLUCION A FAVOR DE TP CON T-6 ENERO - 2u.c
B periada ENERD ~ | 025~
‘Contabilizar
10005 Cambia a Sl
CONTABILIZADOS cuando se LI
NO CONTABILIZADOS .
° contabiliza.
Regist cowm o0 can | e | Eosoocaenes | (U Se envid a contabilizar exitosamente. X |
[ ] G 66 02/01/2025 L=
o a G 66 10/01/2025 10/01/2025 ON 099 00 0 21.11.14
( ] m G 66 13/01/2025 14/01/2025 ON 099 00 0 21.11.14
oby EXCE | | o POF |
m G 67 10/01/2025 10/01/2025 ON 039 o0 o 21,1115
a G 67 13/01/2025 14/01/2025 ON 099 00 0 21.19.13
m G a8 13/01/2025 14/01/2025 ON 099 13 18 21.11.15
m G a8 13/01/2025 14/01/2025 ON 099 13 18 21.19.13

las
los

La funcionalidad de esta opcion es similar a
anteriores. Permite contabilizar de forma masiva
registros.




Seleccione la opcién de Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados masivamente.

= » Ingresos a Caja para su devolucicn a favor de TP con T-6
Ingresos a Caja para su devolucion Se mostraran las
afavor de TP con T-6 CONTABILIZACION DE INGRESOS A CAJA PARA SU DEVOLUCION A FAVOR DE TP CO cuentas DEBE y

B Periad ENERD - | 2025 - HABER.

ToDOS

) CONTARILIZADOS PATRIMOMNIAL

ESTADD
(=

HO CONTABILIZADOS

Se habilita la
opcion de
descontabilizar.

IEGISTRD | FECHA DOCUMENTDE | FECHADOCUMENTD | TO  COD.DOC. | MRO.DOC | RUBAD | TIFOREC.  CLASIFICADOR DEEE HASER | MONTOEMMMN | GIRD  DESCON  BILUZAR

1203 16/01/2025 17/01/2025 ON 099 13 18 21.11.15 11010101 4505.010601 25337 s \\@

o (o )

Para descontabilizar el registro, dé clic en el icono de la col

Descontabilizar.

@ Se ha descontabilizado correctamente. X

¢ * Ingresos 2 Caja para su devolucion a favor de TP con T-6

Ingresos a Caja para su devolucion - -
a favor de TP con 1.6 CONTABILIZACION DE INGRESOS A CAJA PARA SU DEVIOLUCION A FAVOR DE TP COM T-6 ENERO - 2025

B period ENERO - 025~

TODOS

O CONTABILIZADOS PATRIMONLAL

ESTADD
=T

IEGISTRD | FECHADOCUMENTD B | FECHADOCUMENTO | TO  COD.OOC. | NRO.DOC | RUSAD | TIFOREC. CLASIFICADOR DEsE HASER | MONTO ENMMN | GIR o

1503 16/01/2025 17/01/2025 oN g 1 18

o Jow A

WO CONTABILIZADOS

¢Esta seguro que desea
descontabilizar este registro?

’ Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
= los formatos Excel y PDF. Estos muestran la informacion
requerida, segun los Criterios de busqueda del usuario.

umna

ESCONTABILIZAR




2.6. Contabilizacion de asientos segun DS N°043-2022-EF

Seleccione la opcién Contabilizacién de asientos segiin DS N°043-2022-EF del
menu izquierdo de la pantalla. Considerar que todas las entidades podran
visualizar esta opcion. Sin embargo, solo podran acceder las entidades de

Gobierno Nacional asociadas al DS N°043-2022-EF.

Dé clic aqui para

contabilizar de

Menu &« Médulos > Modulo contable - Registro - Contabilizacién de Asientos segtin DS N* 043-2022-EF

Contabilizacién de Asientos segin forma masiva.
egistro ~ . . ) § e )
DS N° 043-2022-EF CONTABILIZACION DE ASIENTOS SEGUN DS N° 043-2022-EF - ENERO - 2025

Contabilizacion de Compromiso Anual ) perivdo | ENET

A i { Contabilizar
Contabilizacion de Registros Administrativos De CIIC aqu' para vy Ios (\-

TODOS f i
asientos no contabilizados PATRIMONIAL
Contabilizacion de Devengados de Operaciones CONTABILIZADOS
de Encargo y Caja Chica dentro del perlOdO REGISTRO SECUENCIA  TO DOC. FECHADOC.  NRO.DOC. RUBRO TIPORECURSO  CLASIFICADOR DEBE  HABEF
© NO CONTABILIZAD
Contabillzacion de Documentas Entregados - seleccionado. J000010980  ANULACION 23.15
. . @ Se envid a contabilizar exitosamente. X
Contabilizacién de Ingresos a Caja Para su 0000010980  OP.INICIAL 23.16
Devolucion a Favor de TP con T6.
0000010981 AMULACION Y 121 03/01/2025 25000062 1-00 0 13.23.16
P . . . &3 Limpiar Q Buscar @ /01
Contabilizacién de Asientos segiin DS P33-
2022-EF - ‘ v Exel V[ v POF | [ no | 0000010981 OPINICIAL Y 034 03/01/2025 25000062 100 0O 13.23.16
Contabilizacion de Transferencias Financieras
Recibidas Distribuciones
Notas de Contabilidad Permite descargas en Cambia a S|
cuando se
formatos Excel y PDF. ——
contabiliza.

Ahora seleccione la opciéon de Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados.

Médulos = Mddulo contable = Registro - Contabilizacidn de Asientos segtin DS N* 043-2022-EF ‘

Contabilizacién de Asientos segin

DS N- 043.2022-EF CONTABILIZACION DE ASIENTOS SEGUN DS N° 043-2022-EF - ENERO - 2025 Er—
[ periodo ENERO ~ 2025~ opcién de
descontabilizar.
TODOS Permite buscar PATRIMONIAL
© CONTABILIZADOS un registro

. T0 DOC.  FECHADOC. NRO.DOC. RUBRO TIPORECURSO CLASIFICADOR DEBE HABER MONTOENM.N. DESCONTABILIZAR
NO CONTABILIZADOS espec|fico

kS
Registro 1AL Y 034 16/01/2025 0892712 1-00 0 1.3.23.199 56.00 @

1AL Y 034 08/01/2025 495658 1-00 0 13.23.15% 100 o

B
&3 Limpiar IAL Y 034 13/01/2025 0209656 100 O 13.23.17 00 o

. ¢Estd seguro que desea
ob, Excel | | o, PDF | descontabilizar este registro?

B 1AL Y 034 02/01/2025 568751 1-00 0 13.23.14 00 o
1AL Y 034  28/01/2025 01-2025 1-00 ] 1.5.51.493 41§13.71 o

@ Se ha descontabilizado correctamente. X «

v Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
— los formatos Excel y PDF. Estos muestran la informacion
requerida, segun los Criterios de busqueda del usuario.




2.7. Contabilizacion de transferencias financieras

recibidas distribuciones

En el menu izquierdo de la pantalla, seleccione la opcién Contabilizaciéon de

Transferencias Financieras Recibidas Distribuciones.

Dé clic aqui para

Menu PRl 1/cciuios - Médulo contable - Registro - Contabilizacion de Transferencias Financieras Recibidas Distribuciones contabilizar de

I " . forma masiva.
¢ deT CONTABILIZACION DE TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS DISTRIBUCIOl.

Financieras Recibidas o

Contabilizacin de Compromiso Anual Distribuciones
Contabilizacion de Registros Administrativos £ Periodo ENERO v 2025 ~
;}m:ahlllza(mcn -decl:‘-evengadus de Operaciones NN
B AR ToDOS 'R0 TRANSFERENCIA | SECUENCIA ENTIDAD CRIGEN | ENTIDAD DESTINO HA RUBRO | TIPOREC.
Contabilizacién de Documentos Entregados Dé clic aqui para ver los
Entidad desting . 00265420 DISTRIEUC (L] Se envi6 a contabilizar exitosamente. X 8
Contabilizacion de Ingresos a Caja Para su wossmmstene  t0das las transferencias

Devolucion a Favor de TP con T6.

dentro del periodo
TODOS

Contabilizacion de Asientos segiin DS N° 043- .
2022-EF CONTABILIZADOS elegldo.

© NO CONTABILIZADOS
[ ilizacion de

Recibidas Distribuciones.

Notas de Contabilidad

Ahora eliga la opcién Contabilizados para mostrar todos los registros

contabilizados masivamente.

Médulos > Mddulo contable > Registro » G bilizacion de ias Financieras Recibidas Distribuciones

Contabilizacion de Transferencias
Financieras Recibidas
Distribuciones opcion de

CONTABILIZACION DE TRANSFERENCIAS FINANCIERAS RECIBIDAS DISTRIBUCIONES - ENERO - 20 Se habilita la

descontabilizar.
£ periodo ENERO v 2025 v

PATRIMONIAL PRESUPUESTAL
Entidad origen
ToDos - TINO | FECHA RUBRO = TIPOREC. = CLASIFICADOR = DEBE HABER DEBE HABER MONTO M.N. | DESCONTABILIZAR
Entidad destine 02/01/2025 13 18 18.11.11 5401.010306 1101.1211 8201.04 8501.04 - 21,59

000468-MINISTERIO DE DEFENSA-OGA  ~

w

TODOS

© CONTABILIZADOS ¢Est seguro que desea

d bili; i
NO CONTABILIZADOS lescontabilizar este registro?

@ Se ha descontabilizado correctamente. X

" Permite descargas en
formatos Excel y PDF.

v Recuerde que puede descargar los reportes deseados en
— los formatos Excel y PDF. Estos muestran la informacion
requerida, segun los Criterios de busqueda del usuario.




2.8. Notas de contabilidad

Seleccione la opcién Notas de Contabilidad del menu izquierdo de la pantalla.
Esta ventana permitira realizar busquedas por periodo, niimero de nota, grupo
de operacion, proyectos de inversion. Asimismo la creacion del Asiento de

apertura.

Menu « Madulos > Mddulo contable > Registro > Notas de Contabilidad
Regist i
Notas de Contabldad
Contabilizacién de Compromiso Anual @
B3 periodo TODOS v ane
Contabilizacién de Registros SIAF Ntimero

Permite crear otas de contabilidad

Contabilizacién de Devengados de Operaciones
de Encargo y Caja Chica

Grupo de operacién una nueva nota alizar la lista de notas contables,

alizar una bisqueda. Recuerda
TODOS

Contabilizacién de Documentos Entregados se<iar el asiento de apertura
Proyectos de inversién
Contabilizacién de Ingresos a Caja para su
TODOS v
Devolucién a Favor de TP con T-6
Contabilizacién de Asientos segtin DS N* 043-

Contabilizacién de Transferencias Financieras

Asiento de apertura

las Distribuciones

Notas de Ubntabilided (L

Para crear una nueva nota, dé clic en el botén - y llene la informacion que

se solicita en el formulario:

Seleccionar grupo de operacion [ : " o ) |
i = Seleccionar secuencia de operacién

Q Buscar grupo de operacién

cooiGo DESCRIPION
| | covico | escriecion AUT.0GA | AMBITO ‘
oo oS CPERACONES COMPLEMENTATAS e ——————— s | |
120000 REGULARIZACION PATRIMONIAL 004 RAS Y PAGARES GIRADOS EN CANJE DEJUENTAS POR COBRAR o I B
130000 ASIENTOS DE CIERRE 005 RECONOCIMIENTO DE LIBERACIONES, INCENTIVOS, DEVOLUC.TRIBUTARIAS TODOS
140000 CUENTAS DE ORDEN 007 CASTIGO DE CUENT JURIDICAMENTE 0005
150000 ASIENTOS DE FUSION, EXTINCION, ADSCRIPCJON/CIERRE CONTABLE 009 LETRAS Y PAGARES EN RENOVACION TODOS
170000 ASIENTOS DE FUSION, EXTINCION, ADSCRIPCION/CIERRE CONTABLE 010 CASTIGO DE INCOBRABLES - FLUCTUACION DE VALORES ToDOS
180000 SANEAMIENTO CONTABLE 014 CANJEDE OBLIGACIONES CONTRAIDAS CON DERECHOS ADQUIRIDOS topos
Filas 1350 Fias [10 v a0
X Canc
X Cancelar i
Maont raci Secue
echa Monto acion Secuencia
Jafmmiyyyy B m
Refe Cig




A continuacion se habilita la seccion de cuentas a las que se ingresara la nota

contable. Dé clic en el botdén

NUEVA NOTA DE CONTABILIDAD X Cancelar
Referencia
notal

AUTORIZACION DE 0GA
Nro. doc. OGA Fecha documento  Adjuntar documento Fecha de adjunto

dd/mm/yyyy Seleccionar Ningln archivo seleccionado

cODIGO UNICO DE
PROYECTO

Debe =
ta contabl
) Haber
CUENTA | DESCRIPCION H:
3
oese = -
Total
........
"
"
"
"
’
s
/i;%%%i:>

Se debe repetir el paso anterior para completar el registro de ambas cuentas:
DEBE y HABER. Luego, ingrese el monto en las casillas en blanco para cada
cuenta o seleccione el boton Obtener monto para completarlo de forma
automatica. Finalmente dé clic en el botéon Grabar para completar el registro

de la nota contable.

NYEVA NOTA DE COI X Gancelar
aarmm/yyy. Completa el monto
automdticamente.

CODIGO UNICO DE

PROYECTO
PATRIMONIAL Obtener monto
CUENTAS RECI
CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER | RECIPROCA | BANCO DEBE
1102.98 OTROS 1,133.00 5 N
1202.0804 OTROS 1,133.00

Total: 1,133.00 1,133.00

Para considerar una cuenta como operacion reciproca P,
se debe registrar con el importe completo vinculado a una
0 mas entidades reciprocas. La operacion reciproca S la
vinculacion es opcional .




Si la cuenta se muestra como reciproca, se habilitara el botén Cuenta

Reciproca con la informacién.

Detalle cuenta patrimonial

it 100000 - 292 RECLASIFICACIONES DE REGISTROS CONTABLES CON AUTORIZACION DEL OGA O QUIEN HAGA e a o
SUS VECES

1102 - INVERSIONES DISPONIBLES
1102.98 - OTROS
1,133.00

ENTIDADES RECIPROCAS + Agregar entidad |

PUEGO/ENTIDAD CODIGO UNIDAD EJECUTORA

Luego de Confirmar, se mostrara la entidad reciproca permitiendo el registro
del monto de reciprocidad de acuerdo al analisis de la entidad que podra ser el
monto Total o de manera parcial. Cabe senalar que si existen mas entidades
reciprocas estas también podran ser agregadas y con el monto que

corresponda.

Finalmente, con la informacion completa, dé clic en el boté Grabar.

NUEVA NOTA DE CONTABILIDAD X

8899 31/01/2024 CERTIFICADO DE MI... DE MESA_2018-ndf

€ODIGO UNICO DE
PROYECTO ¢Grabar el registro de nueva

nota contable?

PATRIMONIAL m
CUENTAS RECIPROCAS
CUENTA DESCRIPCION , .
() Nota contable se ha grabado con éxito X
con Nro. 48
1202.0804 OTROS 1,133.00 N N
1,133.00 1,133.00 1,133.00

Por tnica vez, para el 2025, las entidades tendran que
— ingresar las entidades reciprocas por cada cuenta, de ser
necesario, siguiendo el mismo esquema.




lll. Proceso de pre cierre financiero

Seleccione la opcion Procesos del menu desplegable al lado izquierdo de la

pantalla de inicio.

MODULOS

& CONTABLE - EJECUTORA

Registro
Consultas

@ Procesos

e

Pre Cierre del Balance de Comprobacién Procesos

_ _ _ Reportes Bienvenido, ¢Qué desea realizar hoy?

Pre Cierre de Operaciones Reciprocas

Dentro del menu izquierdo, puede seleccionar la opcidn que esta
buscando

3.1. Pre cierre del balance de comprobacion

Seleccione la opciéon Pre Cierre del Balance de Comprobacion del menu

izquierdo de la pantalla.

Dé clic aqui para validar

que no hayan registros

no contabilizados.

misble > Frocesos » Pre Ciemre del Balance de Comprobacidn

ngngng - PRE CIERRE DEL BALANCE DE COMPROBACION £ Periodo 2025 -

FECHA DE APERTURA FECHA DE PRE CIERRE PRE CIERRE

ERO m
RERO m
e El sistema registra la fecha y «
ABRIL. m
o hora en que se ejecuta cada o
unio botén. o
1w m
saosT0 [}
SETIEMERE m
ocTuss: m

Al igual que en Cliente SIAF, el pre cierre financiero del
balance de comprobacion y de operaciones reciprocas se
realiza en la opcidn de procesos.




Al dar clic en la opcién Validar contabilizacion, el sistema genera un listado de
de observaciones en formato Excel de todos los registros que no se hayan
contabilizado aun, sin embargo, esto no es impedimento para realizar el pre

cierre financiero.

anioEje caRegNotaTran cicloFase secuencia correlativo clasificador observacion monto

2025 2G-6 5 10.0.00.00 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 212318
2025 2R-R 2 1 0.0.00.00 Clasificador de Ingreso sin contabilizar 21231.8
2025 36G-G 5 1 0.0.00.00 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 4852
2025 3 R-R 2 1 0.0.00.00 4852
2025 166 3 1231111 Clasificador de Ingreso 2800
2025 4 G-6 3 1231211 i 400
2025 166 3 1231311 Clasificador de gasto 800
2025 ulcad 3 12315.12  Clasificador de gasto s00
2025 4G-G 3 1231541 800
2025 466 3 1231611  segundo asiento devengado 900
2025 4 G-G 3 123.16.199 1800
2025 4 G-G 3 12.3.21.299 Clasificador de Gasto sin cor zar. 4500
2025 4 G-G 3 1232231 Clasificador de Gasto sincont lizar. 350
2025 46-6G 3 1232421 Clasificador de Gasto sin conta silizar. 900
2025 4G-G 3 12.3.24.51 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 800
2025 4 G-G 3 123.26.12 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 550
2025 46-6G 3 12.3.27.1199 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 4500
2025 56G-6 3 123.29.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 3000
2025 6 D-D 2 12329.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 3333
2025 6 G-G 3 123.29.11  Clasificador de Gasto sin contabilizar. 3333
2025 7D-D 2 123.29.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 5000
2025 76G-G 3 12329.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 5000
2025 &§D-D 2 123.29.11  Clasificador de Gasto sin contabilizar. 2667
2025 8G-G 3 123.29.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 2667
2025 9D-D 2 12329.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 5667
2025 10 D-D 2 123.29.11  Clasificador de Gasto sin contabilizar. 4000
2025 10 G-6 3 123.29.11 Clasificador de Gasto sin contabilizar. 4000
< > LISTADO_OBSERVACIONES (1) 4

En caso existan operaciones de cuentas contra su naturaleza, el sistema alertara
con el siguiente mensaje, en cuyo caso, ho se podra realizar el Pre cierre a
menos que se subsanen las observaciones que se generan en un listado en

formato Excel.

seckjec anioCtb mesCth observacion
Validaci . 468 2025 1 Saldo debe ser deudor - cuenta { 1101.1211 )
alidaciones en Mayorizar
468 2025 1 Saldo debe ser acreedor - cuenta ( 8301.0101 )
' 468 2025 1 Saldo debe ser deudor - cuenta ( 8501.04 )

“ 468 2025 1 Saldo debe ser deudor - cuenta { 9103.08 )
‘ 468 2025 1 Saldo debe ser deudor - cuenta { 9103.09 )

468 2025 1 Saldo debe ser acreedor - cuenta | 9104.05 )
468 2025 1 Saldo debe ser acreedor - cuenta | 9104.09 )
< 3 LISTADO OBSERVACIONES _MAYORIZAR L

El pre cierre se ejecuta siempre y cuando las cuentas
hayan sido mayorizadas y valoradas correctamente y la
informacion se carga en el sistema contable web.




Superadas todas las observaciones de los pasos anteriores, la entidad podra

realizar el Pre cierre. Dé clic en el botén Mayorizar cuentas y Validar saldos.

/T womacs pr——
</ SIAF BE TR . e

Médulas » Médulo contable > Procesos » Pre Cieme del Balance de Comprobacién

Vienu «
PRE CIERRE DEL BALANCE DE COMPROBACION £ Periodo | 2005 -

Pre Cierre del Balance de Comprobacién
s "FECHA BE MAYORIZACION FECHA DE APERTURA FECHA DE PRE CIERRE FRE CIERRE.
Pre Cierre de Operaciones Reciprocas

ENERD 11/06/2025 11:34:47

Validar contabilizacin

FESRERD

Mayorizar cuentas y validar saldas.
MARZO

ABRIL

@ Cuentas mayorizadas y validadas. X

ABOSTO

SETIEMERE

ocTusRE

Con las cuentas mayorizadas y validadas ya se puede ejecutar el botén Pre

cierre para culminar el proceso.

Cambia a Sl cuando

Miédulos ~ Méduls contable » Proczsos » Pre Gierre del Balance de Comprobacidn se ejecuta el botén
PRE CIERRE DEL BALANCE DE COMPROBACION Pre cierre. 3 Periodo 2025 ~
Es. FECHA DE MAYORIZACKOH FECHA DE APERTURA FECHA DE PRE CIERRE mEC €
ENERD 04/02/2025 09:38:22 04/02/2025 09:38:2 (s ]
FEBRERD 03/04/2025 12:04:54. 03/04/2035 12.:04:54 o
MARZO 02/06/2025 11:47:44 02/06/2025 11:47:44 =]
ABRIL m
Maro m
NI [ o |
Juuo o
AGOSTO m

Al dar clic en el botdn Pre cierre, también se genera un
listado de observaciones que no son impedimento para
gjecutar el pre cierre.




3. 2. Pre cierre de operaciones reciprocas

Seleccione la opcién Pre Cierre de Operaciones Reciprocas del menu

izquierdo de la pantalla.

Pre Cierre del Balance de Comprobacion

—— s i o s e e PR T o curoc
Pre Cierre de Operaciones Reciprocas _\ - e e S [— -
MARZO m 9
ot El sistema registra la fecha y T proceso tarminado. ~
v hora en que se ejecuta cada m
Junio boton. o
Juuo o
AGOSTO m

Con el proceso terminado, ya se puede ejecutar el botéon Pre cierre para

culminar el proceso.

Médulos > Médulo contable > Procesos > Pre Clemre de Operaciones Reciprocas Cambia g Sl Cuando
PRE CIERRE DE OPERACIONES RECIPROCAS a . 9 perioso 2025
se ejecuta el botén
ves recka oe proceso Fecuaoc areru u. Pre cierre.
ENERO 14/02/2025 11:50-26 14/02/2025 11:50:26
FEBRERD 03/04/2025 12:06:44 03/04/2025 12:06:44
MaRzO [ o |
ABRIL m
MAYO m
= )
Juuo @ Proceso concluido. X

IV. Reportes

Seleccione la opcion Reportes del menu desplegable al lado izquierdo de la

pantalla de inicio.

Registro

(=]
Consultas
Procesos Bienvenido, ¢Qué desea realizar hoy?
Reportes intro del menu izquierdo, :::en;z\emonar a opcién que esté

Avance de Operaciones Reciprocas

La informacion de los pre cierres que se realizan en este
modulo se carga automaticamente en SIAF - Modulo
Contable - Informacion Financiera y Presupuestaria.

©
EX

\
]
1l

-

H

45
n@\f

il
e

\



4.1. Balance de comprobacion

Seleccione la opciéon Balance de comprobaciéon del menu izquierdo de la

pantalla.

MODULOS

= =l
= Q‘l.ﬁ/ sIAF © CONTABLE - EJECUTORA

Menu « Médulos > Médulo contable

& periodo ABRIL ~ 2025 ~

Balance de Comprobacion B

Reportes > Balance de Comprobacién

Balance de Comprobacién

Libros Principales

&' Limpiar G
enerar reporte
Libros Auxiliares p
& EXCEL & POF Para generar un reporte, debe seleccionar los
Notas de Contz d critérios deseados en el listado izquierdo.

Contabilizacion de registros SIAF

Permite descargar

Avance de Operaciones Reciprocas

el reporte en Excel
o PDF.

Para descargar la informacion, seleccione el periodo y dé clic el botén PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la informacion, puede descargar el

reporte en formato Excel.

S g n P BALANCE DE COMPROBACION o
s -
e AL MES DE ENERO DEL 2025 pepet 08

Gen. 110612025 11:34:47
SECTOR : 26 DEFENSA
ENTIDAD : 026 MINISTERIO DE DEFENSA

EJECUTORA : 001 MINISTERIO DE DEFENSA-OGA (468)

CcODIGO CUENTAS DEL MAYOR /ASIENTO DE REAPERTURA MOVIMIENTO DEL MES MOVIMIENTOS ACUMULADOS SALDOS ACUMULADOS
DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER DEUDOR ACREEDOR
1101 CAIAY BANCOS 252226038 4310082 252225038 4t0e2 247005078
110102 Caja Chica 1309274 1399274 200274
11010202 Fondos De Caja Chica 1395274 1399274 1399274
o103 Depésitos EnInsituciones Financieras Piblicas w0457 2041577 a0ass 7
1101.0301 Cuentas Corentes 820,44 82044577 B2044577
ANOCTB  TIPOCTB NTO GRUPO  MAYOR SUBCTA DESCRIPCION SUB CUENTA DEBE HABER DEBE MOV. MES. HABER MOV. MES. l
1101030111 Otras Cuenias Gorienies . . . . .
101030115 Donacionesy Transtrenci 2025 1 1 1 1101 0202 Fondos De Caja Chica 0.00 0.00 13,90274 0.00
r r r r r r
1101030114 Recursos Ordinarios - 02 ()25 1 1 1 1101 030111 Otras Cuentas Corrientes 0.00 0.00 410,837.31 0.00
" r r r r r
110108 Fondos Sujetos A Restriccit () 95 1 1 1 1101 030113 Donaciones y Transferencias 0.00 0.00 70,259.32 0.00
r r r r r
fonosot En nstuciones Fnancierally 1 1 1 1101 030114 Recursos Ordinarios - Otras Entidades 0.00 0.00 339,349.14 0.00
1iotosoies  CIERSETEITAE r r 4 r r . .
2025 1 1 1 1101 050105 Fondos Sujetos A Restriccidn - Depdsitos 0.00 0.00 2,005.80 0.00
1101.0502 En nstiuciones Finandieras,. - . . - .
2025 1 1 1 1101 050201 RDSI\_I[DDS SUJETOS ARESTRICCION EN 0.00 0.00 557976 0.00
r r r r r r
2025 1 1 1 1101 1211 DOMNACIONES Y TRANSFERENCIAS - CUT 0.00 0.00 21,595.31 43,190.62
r r r r r r - iz
2025 1 1 1 1101 1213 Fonda - Relanciones de garantias y 0.00 0.00 1,658,621.00 0.00
: . . . , , penalidades.
2025 1 1 2 1201 0302 Derechos Y Tasas Administrativos 0.00 0.00 113,600.00 0.00
" r r r r r
2025 1 1 2 1202 9701 Embargos judiciales en reclamacidn 0.00 0.00 902,575.33 0.00
r r r r r r .
2025 1 1 2 1205 0102 SEGURO DE VEHICULOS 0.00 0.00 68,886 25 0.00
" r r r r r
2025 1 1 2 1205 0103 SEGURO OBLIGATORIO ACCIDENTES DE 0.00 0.00 70297 0.00
r r r r r r
2025 1 1 2 1205 0104 OTROS SEGUROS PERSONALES 0.00 000 20,288 64 0.00 J
< > rpt_balance_comprobacion_excel + : 4 »

Al igual que en Cliente SIAF, el pre cierre financiero del

realiza en la opcidn de procesos.

balance de comprobacion y de operaciones reciprocas se




4. 2. Libros principales

Seleccione la opcién Libros principales del menu izquierdo de la pantalla.

Menu « Médulos > Médulo contable es > Libros Principales
oy i6n B9 periodo 2024 ~

' . ) R
Libros Principales N ipo de lib

LIBRO DE INVENTARIO INICIAL -
Libros Auxiliares
o Limpi

Notas de Contabilidad

Contabilizacion de registros SIAF = =

Avance de Operaciones Reciprocas

Permite descargar
el reporte en Excel
o PDF.

Para descargar la informacion en formato PDF, seleccione el periodo y tipo de
libroy dé clic en el botén PDF.
Asimismo, si el usuario desea analizar la informacion, puede descargar el

reporte en formato Excel.

MINISTERIO DE ECOHOIA Y FIAZAS rena 11002025
Dracicn el o Conigad uica LIBRO DIARIO AL MES DE ENERO DEL 2025 - 1sra0
Vorin 50838 Pa 1060
Fech Gen. 111082025
secroR 26 DEFENSA
ENTIDAD: 026 MINISTERIO DE DEFENSA
EJECUTORA: 001 MINISTERIO DE DEFENSA-OGA (468)
FECHA Regihcta ooCUNENTO oeae Huaer
01/01/2025 N 10000000001 NOTA DE CONTABILIDAD
1101 CAJA Y BANCOS 2,522,250.38 0.00
110102 Caja Chica 1390274
1101.0202 Fondos De Caja Chica 13,992.74
110108 Depésios En Instituciones Financieras Piblicas 82044577
1101.0301 Cuentas Corrientes il
1101.030111  Otras Cuentas Cor EJECUTORA MES SEC_ASIENTO FECHA T\PO_F:)EG\STR EXPEDIENTE ~ NRO_DOCUMENTO TIPO_D_H MAYOR
1101.030113  Donaciones y Tran; WINISTERIO DE r v v
1101030114 Recursos Ordinario DE:?ENSA_DGA a8 ENERO 0000000001 11112025 N 0000000001  NOTA DE CONTABILDAD D 101
110105 Fondos Sujetos A Restriccion 001 MINISTERIO DE r 4 "
11010501 En Insttuciones Financeras Piblcal DEFENSA.OGA [468] ENERD 0000000001 11112025 N 0000000001  NOTA DE CONTABILDAD D 10
1101.050105  Fondos Sujetos Ay 001 MISTERIQ DE ENERG r 0000000001 1172025 N " 0000000001 | NOTA DE CONTABLIDAD b ! 1101
11010502 En Insttuciones Financieras Privada  DEFENSA-OGA [468] L L L
1101.050201  FONDOS SUJETO] 001 MINISTERIO DE ENERO 0000000001 1112025 H 0000000001  NOTA DE CONTABILDAD D 101

DEFENSA-OGA [468] -
001 MINISTERIO DE
DEFENSAOGA [483] ENERO 0000000001 1M72025 N 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD D 1o

DEEEEE%:‘Z%:%‘EE' ENERO : 0000000001 11172025 N :nunnunnum NOTA DE CONTABILIDAD D : 1101
D[F[Tfuﬁﬁé?_g&ﬂ“g?] ENERO L 0000000001 1112025 N L 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD o i 101
Dg{m?,j’,‘g?—gﬁéﬁ' ENERO L 0000000001 1172025 N L 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD D L 1101
DDEDF“E":‘?N”I‘F;?_SQD[??] ENERO L 0000000001 1112025 N L 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD o i 120
Dggf'ﬁ,ﬁg?—g&“gf‘ ENERO i 0000000001 1172025 N i 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD D L 1202
DDE&E";?N”I‘F;?_EQOHSEI ENERO L 0000000001 1112025 N L 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD o i 12058
D§§F%”,‘g¥§@é‘§§‘ ENERO i 0000000001 1112025 N i 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD D L 1205
DEFENSA-0GA (4651 ENERO L 0000000001 1172025 N L 0000000001  NOTA DE CONTABILIDAD o L 1208
< > rpt_libro_diario + ;a4 »

El tipo de libro Inventario Inicial es uno solo y no se
v$ genera por periodos, por eso se hloquea la opcidn
Periodos cuando se solicita el reporte de este libro.




4. 3. Libros auxiliares

Seleccione la opcidn Libros auxiliares del menu izquierdo de la pantalla.

e - Analisis cuenta registro
— F'a SIAF MODULOS " )

- &= e Auxiliar estandar

Menu B sduios - vsdulo  Cuentas segun proyecto

Saldo de cuentas contables

Balance de Comprobacién B periodo AR
Libros Principales Tipo de libro ‘
AUXILIAR ESTANDAR -
Libros Auxiliares Seleccionar cuenta mayor
Cuenta mayor
Notas de Contabilidad TODOS E
Sub cuenta
Contabilizacion de registros SIAF
TODOS v
Avance de Operaciones Reciprocas Tina
Permite descargar - [ ————
el reporte en Excel e :
o PDF. /

&> Limpiar

&, EXCEL H &, PDF

Para descargar la informacion en formato PDF, seleccione el periodo y tipo de
libroy dé clic en el botén PDF.
Asimismo, si el usuario desea analizar la informacién, puede descargar el

mismo reporte en formato Excel dando clic en el botén Excel.

o AUXILIAR ESTANDAR AL MES DE ENERO DEL 2025
SECTOR: 26 DEFENSA e
ENTIDAD. 026 M. DE DEFENSA
ELECUTORA: 001 MINISTERIO DE DEFENSA.0GA [68]
CUENTAAYOR: 1101 CAJAY BANCOS
G CARsgNoE Tog Ay bor Mmoo “Operacion Detaliel Provesdor RE TG Beo. CaBaia e Fiaber Saido. ]
10102 Fondos De CajaChca
010112025 10000000001 028  NOTADE (CG-01-0000-001 Asiento de Apertura del Ejercicio 2025 000 000 1399274 000 13,992.7¢
1101.0202 FONDOS DE CAJA CHIGA MOV. DEL MES SUB-CTA 2 : 1101.0202 1399274 000 13,992 74
o "érl‘s_veje“ ' sec_ejec sec_area nro_asiento fecha_doc tipo_registro nro_not_exp cod_doc
ooz Chin GHCA Wov
1oV p025 001 MINISTERIO DE DEFENSA- 00 0 1 01/01/2025 1 1 028
0OGA 14681
101030111 Otas Cuenias Corntes 2025 UOIMINSTERID DEDEFENS - Q0 1 01/01/2025 1 1 028
ooz 1 coooonor o NOTADE P025 001 MINISTERIO DE DEFENSA- )00 1 01/01/2025 1 1 "2g
0GA 14681
101030711 OTRAS GUENTAS GORRIENTES hoas ESSrenoeerensa-fogg ; 010112025 ; ; Tios
2025 00 MINISTERIO DE DEFENSA- 000 1 01/01/2025 1 1 028
1101030113 Donaciones y Transferencias OGA 4681
oot T moootei 028 NOTADE R025 SUIMINIETERID DE CEFENSE: )00 1 01/01/2025 1 1 028
1101030113 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS ov. 2025 001 MINISTERIO DE DEFENSA- 000 9 01/01/2025 1 1 n28
0GA 14831
D025 QUINISTERID DE DEFENSA- 00 1 01/01/2025 1 265420 TRANSFERENCIA
2025 UOIMINSTERID DS DEFENS - )00 1 01/01/2025 1 265420 TRANSFERENCIA
P025 BUIMNISTERID DE CEFENS: 00 1 01/01/2025 1 1 028
2025 SOTMINISTERIO DE DEFENSA- 000 1 01/01/2025 1 1 028
2025 001 MINISTERIO DE DEFENSA- 000 1 01/01/2025 1 1 028
T RRTERIT A PEEESA. P P i insinane P . Hano
> rpt_libro_auxiliar_estandar + {4 OO

Toda la informacion que se muestra ha migrado del SIAF
Cliente a la Plataforma SIAF-SP. Para acceder a estas

opciones se requiere tener usuario y contrasena.




4. 4. Notas de contabilidad

Seleccione la opcién Notas de contabilidad del menu izquierdo de la pantalla.

ndmero de nota

Busca por i1s de contabilidad

Madulos = Médulo contable = Reportes = Reporte de Notas de contabilidad

RO - 25 -
0 Mimero de nota
Imicio: Fim: TOdOS
Grupo de operacidn Movimientos de bienes
L\gm& Cargas diferidas
Contabilizacion de registros SIAF Secuendia Ingresos varios
te Opersciones Recpros TS Otras operaciones
complementarias
Proyecto de inversidn .,
Depuracion y
TODOS . .
sinceramiento contable
Rango de fechas Proyectos de inversién
Fecha desde Fecha hasa
dd/mmyaaaa dd/mmzaaa

Nota con Autorizacion OGA

Permite descargar
el reporte en Excel
o PDF.

Para descargar la informacién en formato PDF, seleccione el periodo y dé clic
en el botéon PDF.
Asimismo, si el usuario desea analizar la informacion, puede descargar el

mismo reporte en formato Excel dando clic en el botén Excel.

NOTA DE CONTABILIDAD Fesines
'SECTOR :26 DEFENSA
ENTIDAD :026 MINISTERIO DE DEFENSA
EJECUTORA :001 MINISTERIO DE DEFENSA-OGA (468)

PREPARADO POR ConTADOR

Toda la informacion que se muestra ha migrado del SIAF
Cliente a la Plataforma SIAF-SP. Para acceder a estas
opciones se requiere tener usuario y contrasena.




4. 5. Contabilizacion de registros SIAF

Seleccione la opcién Contabilizacién de registros SIAF del menu izquierdo de

la pantalla.

Maodulos > Modulo contable » Reportss » Reporte de Operacion de cuentas
Reporte de Operacion de cuentas
Complementaria
B periodo ENERD - Gasto
Ingreso
Cido
FASTOD -
Registro
Contabilizacion de regis
Encargo interno Fase
2 Encargo interno TODOS -
para viaticos
Gasto - Fondo fijo Tipo operacién
para caja chica TODOS _ Todos
Gasto encargo Devengado
Gasto planillas Girado
Entre otros. ws Limpiar Pagado
. Rendicion
ool || 4, FOF
Permite descargar

el reporte en Excel
o PDF.

Para descargar la informacion, seleccione el periodo y dé clic en el botén PDF.

Asimismo, si el usuario desea analizar la informacion, puede descargar el

mismo reporte en formato Excel dando clic en el botén Excel.

REPORTE DE OPERACIONES CUENTAS (FORMATO D) et
ARO DE EJECUCION 2025 [e—

Boprrprririeigg
13
H
i

g

H
88 |8 g B B & B B E OB E OB OBOB
B8 |8 8 s B 8 8 8 8B B 8 8 8 8

H
g
H
§

Esta opcion muestra todos los registros que han sido
contabilizados.




4. 6. Avance de operaciones reciprocas

Seleccione la opciéon Avance de Operaciones Reciprocas del menu izquierdo

de la pantalla.

MODULOS

e o
= ESIAF £ Contabie Fjeastora {Prueba) v

Meru & Madulos » Modulo contable > Reportes » Reporte de Operaciones Reciprocas

. Listado de movimientos de cuentas
Reporte de Operaciones R /7" onesre
del activo por operaciones reciprocas.
Listado de movimientos de cuentas
del pasivo por operaciones reciprocas.

Listado de movimientos de cuentas de
gestion por operaciones reciprocas.

Balance de Comprobacion B Perioda EMNERD -

Libros Principales Al mes:

Libros Auniliares

Lista de Reportes

Resumen
- TADO DE MOVIMIENTOS DE CUENT... -
Motas de Comabilidad Detalle

ipo de Reportes

Contabilizacion de registros SIAF |
RESUMEN _ prom——————
Entidad reciproca o
TODOS B — ”
3 Limpiar
i EXCEL | i FOF |

Permite descargar
el reporte en Excel
o PDF.

Dé clic en el boton PDF para generar el reporte en formato PDF o en el boton

Excel para generarlo en formato Excel.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Fecha:11/06/2025
Direcoin General de Contabilidad Publica Hora:15:14:15
Version 200301 Pagina-1 -1

LISTADC DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS DEL ACTIVO POR OPERACIONES RECIPROCAS
ENTRE ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
DEL MES DE ENERO DE 2025
SECTOR :18 CONTRALORIA GENERAL
ENTIDAD :018 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
EJECUTORA :001 CONTRALORIA GENERAL (196)
T

Cuents RUC N° DEBE HABER SALDO
01 GOBIERNG NACIONAL 38,559.843.58 13.341,498.80 25.218.344.78
03 ENTIDADES CAPTADORAS 38,558 84358 13,341 498.80 2521834478
5000 MEF - TESORO PUBLICO 20131370645 38,550 843 58 13,341 408.80 2521834478
1101.1211 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS - CUT 430627332 799.851.93 350642138
1206.01 Tesoro Publico 34,163,570.26 12.541,646.87 21,621.023.30
03 GOBIERNOS LOCALES 7.788.00 0.00 7.788.00
11 MUNICIPALIDADES 7,788.00 0.00 7.788.00
350063 MANCOMUNIDAD MUNICIPAL ALTO UTCUBAMBA 20606050790 7.788.00 0.00 7.788.00
1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 7.788.00 0.00 7.788.00
04 EMPRESAS PUBLICAS 127,950.00 114,098.00 13.852.00
15 EMPRESAS FINANCIERAS 127 650,00 114,088.00 1385200
200034 BANCO DE LA NACION 20100030505 127 950.00 114,098.00 1385200
1101.030102 Recursos Directamente Recaudados 110873.00 110.873.00 0.00
1101.030111 Otras Cuentas Corientes. 9,001.9 0.00 9.001.99
1101.030114 Recursos Ordinarios - Otras Entidades Captadoras 8,075.01 3.225.00 4.850.01

TOTALES 38,605 58158 13.455.506.80

Toda la informacion que se muestra ha migrado del SIAF
Cliente a la Plataforma SIAF-SP. Para acceder a alguna de
las opciones se requiere tener usuario y contrasena.




V. Recomendaciones para Directores Generales de

Administracion y Operadores de la Plataforma SIAF-WEB

Para proteger su seguridad y garantizar el correcto funcionamiento del Médulo,
los Directores Generales de Administracion y los operadores de la Plataforma

SIAF-WEB deben tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

’ El usuario y la clave del correo electréonico
° es personal e intransferible.

Evite dejar los correos electrénicos abiertos.

@ Los usuarios deben cultivar el habito de

cambiar sus claves peridédicamente.
* % ¥ ¥




iGRACIAS!
Ahora ya podemos
contabilizar registros
en la Plataforma
SIAF-SP.

Si tienes alguna duda, contacta al Especialista de Asistencia
Técnica Funcional del SIAF (implantador MEF) aqui:
https://appsa.mineco.gob.pe/siaf/mesadeayuda/DatosUE.aspx



https://apps5.mineco.gob.pe/siaf/mesadeayuda/DatosUE.aspx

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Oficina General de Tecnologias de la Informacion

M www.gob.pe/mef W Jr.Junin 319, Lima 1-Perd {, (511)3115930

Siguenos en:

Q @MEF_Peru

o Ministerio de Economia y Finanzas - Oficial


http://www.gob.pe/mef
https://x.com/MEF_Peru
https://www.facebook.com/PeruMEF/timeline/

